KAMU HIZMET STANDARTLARI TABLOSU

_ _ HiZMETIN
SIRA | i : BASVURUDA ISTENILEN TAMAMLANMA
no |HIZMETINADL e 'GEl ER SURESI (EN
GEC SURE)
1 |Vergiincelemesi |incelenecek defter ve belgeler 20
o |Bilgi verme Bilgi isteme Yazisi 2 glin
yazilari
ihbarlarin : . : . .
3 degerlendirilmesi Ihbar ve gikayet dilekgesi 3 gun
4 Tecil Talebi Tecil ve taksitlendirme talep formu 90 dk
Islemleri 6183 s.K.md.48 Islem Yon.Md.65
5 Mal bildirimi Mal bildirimi kagidi1 6183 30 dk
alinmasi islemi s.k,md.59 islem yon.118 md
g |Borcuyokwr o p e 30 dk
belgesi iglemi
" Hesap Actirma 6183 s.k.40-41 md.1 Nolu 1 qiin
Kapattirma Islemi Tah.Gen.Teb. 9
Ticari faaliyetler
ve ekonomik _
8 faaliyetler icin tek |NUfus Kagidi fotokopisi (Islem 20 dk
bir vergi kimlik yon.md.8-11)
numarasi

verilmesi




ise baslama bildirimi, noter onayli
imza sirkusu, onayl nufus clzdan
sureti, ikametgah ilmuhaberi, nakil

Surekli vasitalari sahiplerinden bu
yukumlulagu tasitlara ait fatura veya noter
gerektiren senedinin tasdikli bir 6rnegi, tuzel ,
9 : . : - y 2 gun
vergilerden dolayi |kisilerde ticaret sicil memurluguna
mukellefiyet tesisi | muracaatina ait belgenin bir
islemleri ornegi, sirketin ortaklarinin noter
onayh nufus cuzdani suretleri ve
ikametgah ilmuhaberi (islem
yon.md 7)
Surekli
yukamlalugu
10 gerektiren Dilekge, VUK 157,168 islem 5 giin
vergilerden dolayi | yon.Md.12
degisiklikler ile
ilgili iglemler
Surekli
” é‘é‘r‘glznu'r‘é'gg“ Iigi terk bildirimi, vergi levhasi &kc 2 i
: evhasi belgeler
vergilerden dolayi
terk iglemleri
Potansiyel
12 |mukellefiyet giris |onayl nufus clizdani 6rnegi 5 dk
islemleri
13 | Mukellefiyet Dilekge Islem yén.md140 5 dk
yazisl
Yabanci
uyruklulara ve
14 (r)r;rl:]l;e;[:rflara Lli):ialglgge Islem yonergesi mad.11 5 dk
: . saylili kanun
potansiyel vergi
sicil numarasi
verilmesi
15 |Nakil Islemleri Dilekge 2 gun
ise basladiklarini
bildiren , : , :
, : . | Dilekge islem yonergesi mad.13 .
16 |mukelleflerin yeni |51 o'l VUK md. 158,159 1 gun
bir vergiye tabi
olmayi bildirmesi
17 |!BFormu Islem yénergesi md.140 IB Formu 20 dk

islemleri




Motorlu Tasitlar

Trafik tescil belgesi, MTV Kanunu

18 | kutugu tesci Mad.7 islem yon.md.142 30 dk
iglemi
Motorlu Tasitlar
Katugu dusim ;
19 |islemleri (Cikig | MTV kanunu md.g Iglem 30 dk
s e yon.mad.143
bildirimlerinin
islenmesi)
Motorlu tasitlarin
satis veya
20 |devrine aitilisik |Islem yon.mad.152 15 dk
kesme belgesi
islemleri
OoTV
21 |Beyannamesi OTV kanunu mad.14 15 dk
islemleri
Tapukadastro 1, o0 kan Md.57,58 Islem
22 harglarlmn tahsili y6n.166,167,168 md. 30 dk
islemleri
Veraset ve intikal
23 \t/)ergisi _ VIV kan.md.7 islem yén.mad.174 degisken
eyannamesi beyanname
kabul iglemleri
lgili kuruluslara
ibraz edilmek
24 |lzere Islem yén.mad.186 30 dk
(tasdikname) yazi
talep edilmesi
MTYV tahsiline
yetkili vergi
o5 Sﬁgﬁ:g:ne:gma !Dilekc;el 2007/9 seri nolu uygulama 10 dk
ilisik kesme ¢ genelges
belgesi
dizenlenmesi
Para cezas| Tutanaklar, resmi yazilar 6183
26 |. . s.k.5326 s.k.442 seri nolu 10 dk
islemleri
tah.gen.teb.
Ruhsat, ilgili kurum yazisi 492
27 .Y'”'k ha.rg sayill harglar kan.27,39,44 sayili 20 dk
islemleri

harglar kan.tebligi




Ogrencilerin
parasiz pasaport

Milli Egitim Bakanhgi veya
ogrenim kurumlarindan alinan

28 alabilmesi igin yazilar 2008/2 harglar kanunu i 5 dk
yazi onay! gen.
idari para cezasi
29 |tahsilatlarmnin 5326 say_lll kabahatler kan.442 2 giin
o : nolu tahsilat gen.teb.
bildiriimesi
30 Vergi levhasi Dilekge, vergi levhasi 213 sayili 15 dk
tasdik islemleri VUK Md.5 iglem yon,md.139
OKC izin yazisi | Dilekge 3100 sayili kanun islem
31 talebi yon.md 134 20 dk
” .| Dilekge, ornek fig, alis faturasi ve
gp |OKClevhatasdik | \p i fotokopisi 3100 sayil 30 dk
islemleri : .
kanun iglem yon.md.135
33 |/BFormu IB formu Islem y6n.md140 30 dk
islemleri
E-ortam diginda |Beyanname 213 sayili VUK.257
34 alinan md.VUK Teb, 10 dk
beyanname 340,346,351,357,367,368,376,386
islemleri nolu tebligler
YMM Raporu YMM Raporu, Dilek¢e 3065 sayili e
35 | karsiigr iade KDV kanunu 11/1a-c,29/2 7ls gunu
Duzeltme Dilekge, Tevkifat listesi 252 seri
36 iglemleri nolu Gelir Vergisi Gen Teb. 120 dk
_ YMM Raporu, Tecil Terkin
37 |Tecil-Terkin Iglemi |dilekgesi KDV kanunu 11/1-c 2 gun
gegici 17.md
_ Isi birakma bildirimi, kullanilmamig
38 |Belge Iptali ve enson kullanilan belgeler Islem 60 dk
yon.md.133
39 |TSU uzlagsma Yazi 213 sayili VUK Ek-1 30 dk
40 |TOU uzlagma Maktu form 213 sayili VUK Ek-11 30 dk
Yapilan
a1 |tarhiyatlarailigkin | py oy 0 913 5k 376.md 15 dk

VUK
376.md.iglemleri




Bilanco gelir
tablosu isletme

Dilekge 488 sayili Damga Vergisi

42 hesap Ozeti kan.1 sayil liste 15 dk
tasdik islemleri
Gegici Vergi iade |Dilekgce GVK 121.md GVK .
43 iglemleri Gen.Teb.252 3gun
3065 sayili KDV
kanunu
44 gt;zg?;gi?ﬁ Dilekge ve degisen belgeler 3065 1 giin
. sayili kdv kanunu
mukelleflere
istisna belgesi
verilmesi
AB ile imzalanan
5303 sayili kanun
45 |hikmune gore Dilekge, 0zelge 5303 s.k 1 gun
KDV istisnasi
sertifikasi islemi
OKC ruhsatini
" tgx?fffsﬂtere Dilekge, kayip ilani 3100 20 dk
- s.k.2001/3 sayili i¢ genelge
¢ikarmasi igin
verilen yazi
OKC levhasini
47 kaybedenlere Dilekge, kayip ilani 3100 30 dk
yeni levha s.k.2001/3 sayili i¢ genelge
verilmesi
Vergi levhasini
kaybedenlere : . .
48 |yeni vergi levhasi g)ilgléc;ey,lllfa\}/bp}glarybvergl levhasi 20 dk
onaylanarak
verilmesi islemi
. ... . |Dilekge, 3 adet fotograf, ntfus
49 E?ekr?l?e”:i Indirimi cuz.fot.ikametgah, hastane kurul 60 gun
raporu GVK 31.md
50 |lade Islemi VUK md.116 Iglem yén.md.57 Degisken
Mukelleflerin
nakit iade talep  |Banka hesap no ile ilgili dilekge ve
dilekcelerine banka hesap no belgesi, dizeltme
51 |iligskin banka fisi mukellef nishasi, varisler ise 3 gun
hesaplarina veraset ilami, servislerden borcu

odeme belgesi
cikartiimasi

olmadigina dair yazi




52

Mukelleflerin
mahsup
taleplerine iligkin
ladelerin
borglarina
mahsup edilmesi
islemleri

Mahsup talebine ait dilekge

3 gun

53

Mukelleflerin
talebi Uzerine
adina kesilen
stopaj kesinti
teyidi islemleri

GVK'nun 252 seri nolu genel teb.

1 gun

54

100.000 TL wzeri
lade ve
mahsuplarda
duzenlenen
MiF'lerin onay!
icin Vergi Dairesi
Baskanligina
gonderilmesi
islemleri

lade ve mahsup dosyalari
duzeltme fisi ile birlikte kurye
tarafindan bagkanliga onay igin
gonderilmektedir.

3 gun

Sedat SAGLAM

Vergi Dairesi Muduri




