TOPRAK MAHSULLERI OFIiSIi HiZMET STANDART TABLOSU

SIRA

HiZMETIN TAMAMLANMA

NO HIiZMETIN ADI BASVURUDA iSTENEN BELGELER SURESI
(EN GEC)
1- Ciftci Kayit Sistemi (CKS) belgesi (Internet hizmetinin saglanamadigdi veya alinan bilgilerin
) yetersiz kaldigi durumlarda) 2 saat
1 | Ureticiden Hububat Aiimi | 2- Nufus clizdani fotokopisi (Bu slre, Uran analizi-tesellim

3- TMO isyerine Urln teslim etmek igin Uretici adina agilan banka hesap clizdani fotokopisi
4- Emekli Sandigi, Bag-Kur, SSK primlerine ait "Borcu Yoktur" belgesi

surecini kapsar.)

Tuccar ve Sirketlerden
Hububat Alimi

1- Bagvuru formu

2- UrinGin; 2009 yerli Griin oldugu ve Ureticiden satin alindiginin belgelenmesi

(Urlin yili, verilecek en son talimata gore degisiklik gdsterebilir.)
3- Stopaj vel/veya KDV'nin yatirildigi, borsaya tescil ettirilerek tescil Ucretinin yatirildig1 hususlarinin
yeminli mali mugavirlerce duzenlenecek raporla belgelenmesi

2 saat

(Bu sure, urun analizi-tesellim
surecini kapsar.)

Uriin Analizi

Fiziksel Analiz:

Duyusal, Dogaj, Hektolitre,
Yabanci madde, Diger
hububat, Hasere, Kirik,
1000 tane, Irilik, Cesit,
Ziiccaciyet, Bocek,
Cimlenme, Kirmiz1 ¢izgili
tane, Celtikte boy.

Kimyasal Analiz:

Rutubet, Kiil, Protein, Asit,
Zedelenmis nisasta, Yag,
Gluten, Sedimentasyon,
Diisme sayisi, Seliiloz,
Farinograf, Eksensograf,
Alveograf, Bugday ¢ekimi,
Un verimi, Randiman,
Ekmek, Aflatoksin, Yag
asidi kom., Seker
bilesenleri, Peroksit, Asit
sayisl.

Analiz bagvuru dilekgesi

1 saat (Fiziksel analiz)

5 gun (Kimyasal analiz)

Perakende Satislar
(Piring, Mercimek, Paketli
Kavrulmus i¢ Findik,
Findik Ezmesi, Findik
Yagi)

Belge istenmemektedir.

2 dakika

Pesin ve Vadeli Hububat

Gerektiginde, onceden ilan edilmek Uzere;

1 gun




5 | ve Bakliyat Toptan 1- Fiili Tiketim Belgesi (Bu sure, islemlerin
Satislari (Bugday, Arpa, | 2- Mamul madde ihracat miktari tamamlanma suresidir. Malin
Cavdar, Yulaf, Misir 3- Elektrik enerijisi tuketim miktari teslimat suresi, sozlesme
Celtik, Piring, Mercimek) | 4- Vadeli satislarda teminat sartlarina gore degismektedir.)
GUmruk Beyannamesi 1- Mamul madde ihracat gercgeklesmelerine iligkin ihracatgi birliklerinden yazi 1 gun
6 | Kapsaminda Mamul 2- Yetki belgesi (Bu sure, resmi islemlerin
Madde Ihracati Sonrasi 3 - iImza sirkuleri tamamlanma suresidir. Malin
Hububat Satisi teslimat suresi, sdzlesme
sartlarina gore degismektedir.)
ihaleli Hububat ve 1- Yetki belgesi 1 giin
7 | Bakliyat Satiglari 2- Imza sirkdleri (Bu sure, islemlerin
(Bugday, Arpa, Cavdar, | 3- Gegici teminat tamamlanma suresidir. Malin
Yulaf, Misir Celtik.) teslimat suresi, sozlesme
sartlarina gore degismektedir.)
Hashas Kapsulu ve 1- Kimlik Belgesi 2 saat
8 | Tohumu Alimi 2- 1zin Belgesi (Bu sure, urun analizi-tesellum
surecini kapsar.)
9 | Uyusturucu Maddelerin 1- Yurt i¢i Tahsisat Belgesi
Yurt ici Satiglari 2- Yetki Belgesi 1 gun
3- Banka Dekontu
10 | Hashas Tohumlugu 1- Kimlik Belgesi
Dagitimi 2- Izin Belgesi 2 ay
11 | Hashas Ekim izni 1- Haghas Ekimi icin Form Dilekge Kiglik ekiliglerde 5 ay, Yazlik
Verilmesi 2- Kimlik Belgesi Fotokopisi ekiliglerde 1,5 ay
3- CKS Belgesi
12 | Uyusturucu Maddelerin 1- Saglhk Bakanhgindan alinacak ithal ve ihracat igin gerekli permiler,
ihracati ve ithalati 2- Siparis mektuplart,
3- Akreditifler, 3ay
4- sozlesmeler
13 | Pesin ve Vadeli Findik ve | 1-Vadeli satiglarda teminat 1-3 gln
Mamulleri Toptan 2- Pesin protokollU ve vadeli satislarda s6zlesme imzalanmasi gerekmektedir. (Bu sure, islemlerin
Satislari 3- Yetki Belgesi tamamlanma suresidir. Malin
(Kabuklu Findik, Ham teslimat suresi, sozlesme
Findik Yagi Ve Rafine sartlarina gore degisir.)
Findik Yagi)
14 | Findik Kispesi Toptan 1- Yem imalatcilari veya yemini kendisi uretenler igin bu durumu gosterir belge (sanayi odasi veya | 1-3 gun

Satisi (Pesin)

tarim il veya ilge muadurlUklerinden alinan)
2- Yem imalatg¢ilarina hammadde tedarik edenler i¢in ise taahhutname.
3- Yetki Belgesi

(Bu sure, islemlerin

tamamlanma suresidir. Malin

teslimat suresi, s6zlesme
sartlarina gore degisir.)




15 Findik imalat islemler Thale dosyasinda belirtilen belgeler 1Ay

ihalesi (Naturel i¢ findik, (Bu sure ihalenin
ham/rafine yag imalati, sonuglandirilip s6zlesmenin
kavrulmus ic findik imzalanmasi suresidir.)

imalati, kiyilmis i¢ findik
imalati, ezme imalati)

16 Kabuklu findik ve findik |Ihale dosyasinda belirtilen belgeler 20 Gun
mamullerinin tagitiimasi (Bu sure ihalenin
Ihalesi sonuglandirilip s6zlesmenin

imzalanmasi suresidir.)

17 Findik Deposu Taginmazin tapu sicil kaydi 5 Gun
Kiralama Islemleri (Bu sure s6zlesmenin
imzalanmasi suresidir.)

18 Findik Depo Zararlilari [hale dosyasinda belirtilen belgeler 20 Gun
ile Mucadele Islemleri (Bu sure ihalenin
Ihalesi sonuglandirilip s6zlesmenin

imzalanmasi suresidir.)

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapiimasina ragmen hizmetin belirtilen sirede tamamlanmamasi
veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk muracaat yerine ya da ikinci muracaat yerine bagvurunuz.

Ik Miiracaat Yeri : Beypazari Ajans Muddarlagu Ikinci Miracaat Yeri :  Polatl Sube Mudarlagu

Isim . Abdullah DINCER Isim . Bestami ATES

Unvan : Ajans Mudurd Unvan . Sube Muduru

Adres : Ayvasik Mah. Alpaslan Tiirkes Bulvar1 N0:122 Beypazari/Ankara | Adres . Sehitlik Mah. Fevzi Cakmak Cad. No:35 Polatli/Ankara
Tel. : 0312 763 10 67 Tel . 0312621 44 18

Faks : 0312 762 34 50 Faks : 031262310 68

e-Posta . beypazari.ajans@tmo.gov.tr e-Posta . polatli.sube@tmo.gov.tr

(1-Ilk miracaat yeri ve ikinci muracaat yeri konusunda asagidaki aciklamaya gore hareket edilecektir.)
(2-Hizmetlerin yuratulmesi ile ilgili standartlarda, Genel mudurluk talimatlarina bagli olarak degisiklik yapilmasi halinde Genel Mudurluk
talimatlarina gore iglem yapilir. Hizmet Standartlari Tablosu buna gore duzenlenir.)
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ACIKLAMA

HIZMETIN ADI

ILK MURACAAT YERI

IKINCI MURACAAT YERI

Hizmet Standartlar1 Tablosunda Belirtilen Hizmetler

Ajans Midiirliiklerinde Ajans Miidiirdi,
Sube Miidiirliiklerinde Sube Miidiir Yardimcisi,
AAF’de Isletme Miidiir Yardimcist

Ajans Miidiirliiklerinde Sube Miidiirii
Sube Miidiirliiklerinde Sube Miidiirii,
AAF’de Isletme Miidiirii

ACIKLAMA: Merkezde ve tasra teskilatindaki ilk miiracaat ve ikinci miiracaat yerlerine ait iletisim bilgileri asagida belirtilmistir.

ISYERI AMIRI ADI ISYERI TEL
ISYERI ADI SOYADI UNVANI ADRESI (IS-CEP) FAKS E-POSTA
Polath Sube Miidiirliigii Bestami ATES Sube Miidiirii éiiﬁ;il\ézg ;";}V?S Polatly 8%(2) géé ‘113 ég 835 ggg 18 gg polatli.sube@tmo.gov.tr
Ayvasik Mah. Alpaslan 0312 763 10 67
Beypazar1 Ajans Miudiirligi Abdullah DINCER Ajans Midiirt Tiirkes Bulvar1 N0:122 0506 456 91 61 0312 762 34 50 | beypazari.ajans@tmo.gov.tr
Beypazari/Ankara 0542 526 12 06
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