SOSYAL GUVENLIK KURUMU
ANKARA SOSYAL GUVENLIK iL MUDURLUGU HIZMET STANDARTLARI

HIZMETIN
SIRA : : : TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEQ)
1 | Banka Degisikligi Dilekce 1ls gunu
2 | Key Odemesi islemleri 1-Dilekce 10 is gunu
3 | Adres Degisikligi Islemleri 1- Dilekce 1 gln
Aylik Odeme D6éneminin
4 | Ug Aydan Bir Aya 1- Dilekce 1 is gunu
Donusturiilmesi Islemi
; . | 1- Nufus Kaydi 1ig glinu
5 | Kaydi Yok Yazisi Islemleri 2- Hizmet belgesi
SIGORTALILIK DURUMU 4/a llar igin;
1-Tahsis Talep ve Beyan TaahhUt Belgesi
2-1 Adet Fotograf
3-Gelir Vergisinden Muafiyet Belgesi (Vergi indiriminden yararlanan sigortalilar igin)
6 | Yashhk Ayligi Baglanmasi | 4-Sigortali Isten Ayrilis Bildirgesi (isten ayrildiktan sonra ilk 10 gun iginde talepte bulunanlar igin) 26 is gunu
SIGORTALILIK DURUMU 4/b liler igin;
1-Tahsis Talep ve Beyan TaahhUt Belgesi
2-1 Adet Fotograf _
3-Sigortalilik Belgesi (Vergi, dernek ve oda kaydi olan sigortalilar igin [.B. formu)
SIGORTALILIK DURUMU 4/a llar igin;
1-Tahsis Talep ve Beyan Taahhit Belgesi
2-1 Adet Fotograf
Malulliik Avlidi 3- Sigortali Isten Ayrilis Bildirgesi (isten ayrildiktan sonra ilk 10 gun iginde talepte bulunanlar igin)
7 Baglanmasyl 9 SIGORTALILIK DURUMU 4/b liler igin; 60 is gunu

1-Tahsis Talep ve Beyan TaahhUt Belgesi

2-1 Adet Fotograf

3- Sigortalilik Belgesi (Vergi, dernek ve oda kaydi olan sigortalilar icin I.B. formu)
4- Sigortall isten Ayrilis Bildirgesi




is Kazasi Ve Meslek

SIGORTALILIK DURUMU 4/a hlar igin;

1-Tahsis Talep ve Beyan TaahhUt Belgesi

2-1 Adet Fotograf

3- Sigortali isten Ayrilis Bildirgesi (isten ayrildiktan sonra ilk 10 giin iginde talepte bulunanlar igin)

8 | Hastaligi Geliri SIGORTALILIK DURUMU 4/b liler igin; 90 is gunu
Baglanmasi 1-Tahsis Talep ve Beyan TaahhUt Belgesi
2-1 Adet Fotograf
3- Sigortalilik Belgesi (Vergi, dernek ve oda kaydi olan sigortalilar icin I.B. formu)
4- Sigortal isten Ayrilis Bildirgesi
SIGORTALILIK DURUMU 4/a ve 4/b liler igin;
1-Tahsis Talep ve Beyan TaahhUt Belgesi
2-1 Adet Fotograf
3-18 yasini doldurmayanlar harig, ortadgrenim gormesi halinde 20 yasini, yuksek 6grenim gormesi halinde 25 yasini Aktif ve pasif
9 | Olim Ayhg Baglanmasi doldurmayan erkek ¢ocuklarin ilgili 6gretim kurumundan alacaklari 6grenci belgesi, olim igin
4- [l veya llge idare kurullarindan alinacak Muhtaglik Belgesi (Anne-Babalar icin) 30 is glinii
5-Vasi llami (Hak sahiplerine vasi tayin ediimesi durumunda) istenir.
6- 4 (b) sigortalilari igin aktif 6lum aylik baglama iglemlerinde Sigortalilik Belgesi (Vergi, dernek ve oda kaydi olan
sigortalilar icin i.B. formu)
SIGORTALILIK DURUMU 4/a ve 4/b liler igin;
1-Tahsis Talep ve Beyan TaahhUt Belgesi
2-1 Adet Fotograf Aktif ve pasif
10 | Bliim Geliri Bagl 3-18 yasini doldurmayanlar harig, ortadgrenim gormesi halinde 20 yasini, yuksek ogrenim gormesi halinde 25 yasini S1Um ici
um Lelirt Baglahmasi doldurmayan erkek ¢ocuklarin ilgili 6gretim kurumundan alacaklari 6grenci belgesi oftm i¢in
: yan ¢ ¢ gill og _ g elgesi, 30 is giinii
4- |l veya llge Idare kurullarindan alinacak Muhtaclik Belgesi (Anne-Babalar icin)
5-Vasi ilami (Hak sahiplerine vasi tayin ediimesi durumunda) istenir.
6-Sigortalinin 6lum nedenini bildiren 6lU muayene zabit varakasi, otopsi raporu, doktor raporu vb. belgeler
Calisma Nedeniyle SIGORTALILIK DURUMU 4/a ve 4/b liler icin;
11 | Kesilen Ayligin Yeniden 1-Tahsis Talep ve Beyan Taahhtit Belgesi 26 is gunu
Baslatiimasi 2- Sigortalilik Belgesi (Vergi, dernek ve oda kaydi olan sigortalilar icin I.B. formu)
5335 S.K. Gore Kamu
Kuruluslarinda Galismas! | gjcoRTALILIK DURUMU 4/a ve 4/b liler igin;
Nedeniyle Ayligi . .
12 |Kesilenlerden isten 1-T§Iep dlll?lliggs: . (Verai. dernek da kavd! olan si ular icin |.B. f 26 is glinii
Ayrilan Ve Yeniden Ayhgi 2- Sigortalilik Belgesi (Vergi, dernek ve oda kaydi olan sigortalilar igin I.B. formu)
Baglanacaklarla ilgili
islemler
Bankada 6 Ay Hareket SIGORTALILIK DURUMU 4/ave 4/b liler icin; . e
13 3 is gunu

Gormeyen Ayliklarin

1-Talep Dilekgesi




ladesi

Kontrol Muayenesi ile

SIGORTALILIK DURUMU 4/a ve 4/b liler igin;

14 ilgili islemler 1-Hastaneye sevk talebi 3is gunu
Belediye Baskanlarina SIGORTALILIK DURUMU 4/a ve 4/b liler igin;

15 Makam, GOrev Veya 1-Makam Temsil ve Gorev Tazminati Talebi 26 is qiinii
Temsil Tazminati 2-Valilik veya Kaymakamliktan alinan gorev yeri ve suresini gosterir belge $9
Odenmesi 3- Temsil ve Gorev Tazminat Taahhttnamesi
Baglanan Ayliklarin : . N

16 | Kontrolii Ve Diizeltiimesi SIGORTA_LILIK DURUMU 4/a ve 4/b liler igin; 26 ig giinil

: 1-Talep Dilekcesi
Talepleri
Ayliklardan Fuzulen : . .

17 | Kesilen Miktarlarin SIGORTA_LILIK I_DURUMU 4/a ve 4/b liler igin; 5 is giini
s " . 1-Talep Dilekcesi
ligililere Odenmesi
Ogrencillk Halinin Son | 5jGORTALILIK DURUMU 4/b liler igin;

Bulmasi lle Aylik/Gelirinin : : e

18 . . . 1-Talep Dilekcesi 15 is gunu
Diger Hak Sahiplerine 2-Okuldan mezuniyet veya ayrilig belgesi
Odenmesi y ya ayrilis belg
Evienmesi Veya Sigortali
Calismasi Nedeniyle
éggt';':r?n‘:;di‘;:f" Kiz | SiGORTALILIK DURUMU 4/b liler igin;

19 Ayriimasi, Dul Kalmasi 1-Tahsis Talep ve Beyan Taahhut belgesi 15 is gunu
Veya Bosanmasi Uzerine
Ayliklarinin Yeniden
Odenmesi
Esin Bosanmasi Veya Dul | gj~ 1A 111k DURUMU 4/b liler icin: L

20 | Kalmasi Neticesinde 1-Tahsis Talep ve Beyan Taahht belgesi 15 Is gunu
Tekrar Aylik Baglanmasi P y 9
2022 S.K Gére Aylik Alan SIGORTA_LILIK DURUMU 4/b liler igin;

21 | Hak Sahiplerine Aylik Fark 1-Talep Dilekgesi : 15 is glinii
Adenmesi 2- Maliye Bakanhgi Gelir Idaresi Baskanligi veya Vergi Dairelerinin sevk iglemleri sonucu hastanelerden alinan saglik

kurulu raporu
Toptan Odeme Ve ihva SIGORTALILIK DURUMU 4/a ve 4/b liler igin;

22 i ISmIeri y 1-Tahsis Talep ve Beyan TaahhUt Belgesi _ 7 is gunu
3 2- Sigortalilik Belgesi (Vergi, dernek ve oda kaydi olan sigortalilar i¢in I.B. formu)

23 | Cenaze Odenegi Verilmesi 20 is gunu




SIGORTALILIK DURUMU 4/a ve 4/b liler igin;
1-Tahsis Talep ve Beyan TaahhUt Belgesi

Evlenme Odenegi

SIGORTALILIK DURUMU 4/b liler igin;
1-Tahsis Talep ve Beyan Taahhit Belgesi

24 Verilmesi (islemin sonuglandiriimasi igin kontrol memurlari tarafindan bosanmanin muvazaali olup olmadigina dair rapor 301s gunu
duzenlenmesi gerekmektedir.)
. . SIGORTALILIK DURUMU 4/ave 4/b liler icin;
Icra Kesintisinin : ! -
25 K : . 1- Talep Dilekgesi 5 ig gunu
aldirilmasi Iglemleri - o e : I
2- Ilcra mudurlugunun haczin kaldirilmasina iligkin yazisi
26 Banka/Ptt Sube SIGORTALILIK DURUMU 4/a ve 4/b liler igin; 1is giini
Degisikligi 1-Talep Dilekcesi
Verese islemleri (Olen
Sigortali Ve Hak SIGORTALILIK DURUMU 4/a ve 4/b liler igin;
27 | Sahiplerinin Hak Edip De | 1- Talep Dilekcesi 15 ig gunu
Alamadigi Aylik/Gelirlerin | 2-Veraset ilami
Odenmesi) 3- Veraset ve intikal vergisi borcu bulunmadigina dair vergi dairesinden alinan belge.
1-Tecil ve Taksitlendirme Talep Formu
2-1Ik taksitin 6dendigine dair makbuz veya dekont
3-Teminat
4-Teminat olarak tasinir ve tasinmaz mallar gosterilmis ise, bu mallarin deger tespitlerinin yapiimasinda Kurum
teknik elemanlarinca ve hukuk mahkemelerince tayin edilmis bilirkisilerce dizenlenmis raporlar hari¢ rapor
28 | Taksitlendirme islemi duzenleyen ekspertiz veya bilirkisilerin yetki veya ruhsat belgeleri 1is giinii
4-Bor¢ miktari 100.000-TL ve altinda bulunan 6zel sektor borglulari ile bor¢ miktarina bakilmaksizin kamu kurum ve
kuruluslar ve belediyelere ait Mali Durum Belgesi
5-Borg miktar1 100.000-TL Ustlnde olan 6zel sektdr borglularina ait Serbest Meslek veya Serbest Muhasebeci Mali
Musavirler veya Yeminli Mali Miisavirler tarafindan Diizenlenen “Cok Zor Durum” Halinin Tespitine iliskin Rapor
6-Bor¢ miktar1 100.000-TL Uzerinde olan halka acik sirketlerin en son bilango bilgileri
5-Tuzel kisilerde yetkili olduguna iligskin imza sirkusu
29 Emzirme Odenegi 1-Talep Dilekcesi 5 i giinil
Verilmesi 2-Dogum Raporu veya KPS’den Alinan Bilgiler
30 iSagllk A_ktivasyon 1-Beyan Taahhtt Belgesi 1ig gunu
slemleri
31 Gegici is Géremezlik 1-Talep Formu 7 is giinii

Odenegi Verilmesi

2- Calismazlik Belgesi
3- Vizite Kagidi




4-Dogum Raporu

is Kazasi Meslek

1-Is Kazasi Ve Meslek Hastaligi Bildirim Formu (SSIY Ek 7)

90 is guinu

32 Hastalidqinin Tesopiti 2-Saglhk Hizmet Sunuculari Tarafindan Tanzim Olunan Rapor
9 P 3- Kolluk Kuvvetlerince Dizenlenen Kaza Tespit Tutanagi
Adres, Banka/PTT : 1 ig gunu
33 | Degisiklikleri 1- Dilekge
34 Rehberlik Hizmetleri ] 1is qiinii
(Bizzat Bagvuru) %9
35 Rehberlik Hizmetleri ] 1 is qiinii
(Telefonla Basgvuru) 59
1-Talep dilekgesi e
36 Statu Tespiti 1 ig gunu
Hizmet 1-Hizmet belgesi,
37 2-y.subay terhis belgesi, 5 ig guni
3- imzali talep dilekgesi
38 | Hizmet ihyasi 1-lhya talep dilekgesi 5 ig glinii
39 | Hizmet Birlestirme 1-Sigorta sicil numarasi ve sigortali hizmetin gectigi il 5ig guni
o - . 1-Askerlik belgesi
40 :g:;r;ll(;;::lkl Sigortaliik 2- Ogrenim belgesi, 1 is glini
s 3- 506 ve 1479 sayili Kanuna tabi gecen hizmetler
Borclanma 1-Talep Dilekgesi, .
4l 2-Ogrenim belgesi Hizmet belgesi 1is gunu
42 | Borclanma 1-Bor¢clanmadan vazgectigini belirtir dilekge 1 ig gunu
43 Askerlik Borglanmasi 1 is giinii

1-Dilekce,




2-Terhis belgesi veya Yedek subay terhis belgesi,
3-Hizmet Belgesi

Yurtdigsinda Ev

1-Dilekce,
2-Pasaportun ilgili bélimlerin fotokopisi,

44 | Hanimhiginda Gegen ] . - o : : _ 7 is gunu
Siireleri Borglandirimasi 3 Emnlyet Mudu_rlugunden alinacak belge veya yasadigi Ulkeden alinacak ikametgah belgelerinden birisi
4-Hizmet Belgesi
Borglanma isleminden 1-Dilekge, . .
45 Vv 2-Calisma Karnesi ve Turkge tercumesi veya Konsolosluk veya Ataselikten alinacak belge 1 ig gunu
azgecme . :
3-Hizmet Belgesi
46 | Tescil Duzeltme 1-Sigortal Dilekgesi lis gunu
47 | Hizmet 1-Sigortal dilekgesi 1is giini
Duzetme 9 ¢ $9
Askerlik 1-Borclanma belgesi
48 | Borglanmas: 2-Askerlik stire belgesi 31s gunu
5434 S.K. G.191 inci
Maddesine Gore
ligilendirilenlerin 1-Hizmet belgesi,
49 | Gorevlerinden Ayrilip 2-Talep dilekgesi, 1 is gunu

5510 S.K 4.Mad A Ve B
Kapsaminda Galisanlarin
G.192 Inci Mad llgi Devami

3-5510 sayili Kanunun 4 tGncu maddesinin (a) ve (b)kapsamindakilerden ise giris bildirgesi




50

5510 Sayili Kanun
Uyarinca, 4/1-A
Kapsaminda Sigortali
Olanlarin Gahistiklari
isyerlerinin Tescil
Edilmesi

Isverenler, isyeri bildirgesi ile birlikte verilmesi gereken,

1- Yerlesim belgesi ile imza sirkulerini,

2- Varsa isveren vekiline ait noterden onayli vekalethame ve imza sirkulerini,

3- Diger kanunlar uyarinca tutmak zorunda olduklari defterin tirinu gosteren resmi nitelikteki belgelerini,

4- Tuzel kisilerde tescile iligkin Ticaret Sicil Gazetesi ile tuzel kisiligi temsile ve ilzama yetkili kimselerin imza
sirkdlerini,

5- Adi ortakliklarda noter onayli ortaklik s6zlesmesini,

6- Kapicilik igyerinde, kat maliklerinin ad-soyadlarini, adreslerini ve Turkiye Cumhuriyeti kimlik numaralarini gosterir
listesini,

7- inale konusu islerde, isin s6zlesmesinin veya igin Ustlenildigini gosterir idarenin yazisinin ash ya da idarece onayli
fotokopilerini,

8- Insaat isyerlerinde, yapi ruhsatinin onayl fotokopisi, varsa arsa sahibi ile muiteahhit arasindaki noter onayli insaat
yapim sozlesmesini,

isyerinin tescil tarihinden itibaren en geg bir ay icinde igyerini gcevresine alan Kurumun ilgili Gnitesine vereceklerdir.
Isverenden is alan alt isverenler, Kanundan dogan yukumlilUkleri baglamadan once, isyeri bildirgesi hari¢ yukarida
sayilan belgeleri ve asil igverenle yapmis oldugu sozlesmenin bir ornegini, Kuruma elden veya posta yoluyla ya da
elektronik ortamda gonderirler

3 is gunu

51

Kisa Vadeli Sigorta Kollari
Prim Oraninin Tespiti

Dilekce

1 is gunu

52

Dereceleme islemi

15 is gunu

53

E-Bildirge Bagvuru

1-e-Sigorta Hizmetleri Internet Kullanici Kodu ve Kullanici Sifresi Bagvuru Formu

2-e-Sigorta Sozlesmesi

a- Isverenin gercek kisi olmasi durumunda basvurular, gercek kisi olan isverenlerce yapilabilecegi gibi, gercek kisi
isverenlerin yetki verilmesini talep ettikleri kullanicilar tarafindan da yapilabilecektir. Ancak bu durumda, yetki
verilmesi talep edilen kullanici igin duzenlenmis vekaletnamenin aslinin veya noter onayli suretinin de e-Sigorta
Sozlesmesi ile birlikte basvuru formunun ekinde ibraz edilmesi gerekmektedir.

b- Isverenin tiizel kisi olmasi durumunda basvuru formunda hem tiizel kisiyi temsil ve ilzama yetkili bulunan kisinin
isveren olarak imzasi, hem de bu kisi tarafindan yetkili kilinan kisinin imzasi bulunacak olup, basvuru formuna imza
sirkulerinin veya vekaletnamenin asli ya da onayl sureti eklenecektir.

1is gunu

54

Borcu Yoktur Yazilari

1-4734 sayih Kanunun 10 uncu maddesi uyarinca ihale Uzerinde kalan isteklilerin Kurumumuzdan ihale tarihi
itibariyle Turkiye genelinde kesinlesmis sosyal guvenlik prim borcu olmadigina dair yazi talep etmeleri durumda
ornegi 01/10/2007 tarih 2007-75 sayili Genelge ekinde yer alan “4734 Sayili Kanunun 10 uncu Maddesine Gore
Borcu Yoktur Yazisi Verilmesine lliskin Talep Formu(Ek-6 )” ile bagvurmalari gerekmektedir.

2-Onaylanmis Kisi Statl Belgesi almak amaciyla sosyal guvenlik prim borcu olup olmadiginin bildiriimesine iligkin
miracaatlar, érnegi 21/8/2009 tarih 2009-106 sayili Genelge ekinde yer alan basvuru formu(EK-1) ile yapilacaktir.

5is guni




E-Borcu Yoktur

1- e-Borcu Yoktur Basvuru Formu

2- e-Borcu Yoktur Taahht Belgesi

Tlzel kisilerde ve Adi Ortaklik Basvurularinda:

3- Vergi Levhasinin ve Ticaret Sicil Gazetesinin fotokopisi
4- Imza sirkulerinin noter onayl sureti veya fotokopisi

55 B 5 - Ortak olunan igyerlerine ortaklik tarihinin Ticaret Sicil Gazetesi veya diger belgelerle belgelenmesi 5ig gunu
asvurularn . _
Gercek Kisi basvurusunda:
6-Nufus Clzdaninin ve Ticaret Sicil Gazetesinin fotokopisi
7- Imza sirkulerinin noter onayli sureti veya fotokopisi
8-Ortak olunan isyerlerine ortaklik tarihinin Ticaret Sicil Gazetesi veya diger belgelerle belgelenmesi
9 - Ust duizey yoneticilerin goreve baslama, gorev bitis tarihlerinin belgelenmesi.
llisiksizlik Belgesinin : L
56 Dizenlenmesi 1-Dilekce 5ig gunu
57 | KDV Mahsubu 1-Dilekce lis gunu
58 | Asgari iscilik Uygulamasi | 1-Dilekce 1 ig gunu
5510 Sayih Kanunun 4/1-
A Kapsaminda Sigortali 30 is aiinii
59 | Gahistiran Igverenlere 1-Dilekce $9
Kesilen Idari Para
Cezalarina ltiraz
60 | Guinluk Kazang Beyaninin | 1-Prime esas gunluk kazang beyan talep formu 1 ig gunu
Alinmasi Islemi
61 | Sahis Fatura Odemeleri I Mdirlagl Yazisi / Talep Dilekcesi 45 is glinii
62 | Odemelerin Yonetimi I MdUrlGga Yazisi / Talep Dilekgesi 30 is gunu
Eczacilarin Talep Ve
63 | Sikayetlerinin Dilekce 1is gunu

Degerlendirilmesi




Tibbi Malzeme Temininde

1-Dilekge,
2-MuUstahaklik Belgesi 3- Saglik Kurulu Raporu (Epikriz, kullanim Raporu) 4-Recete,

64 | Karsilasilan Sorunlarin 30 is gunu
Giderilmesi >-Fatura " -
6- (2008 yili Saglik Uygulama Tebliginde belirtilen belgeler)
llaglarin Temini Hakkinda 1)Kimlik ve iletisim bilgilerini icerir dilekce,
65 Vatandaslardan Gelen 2)Sikayet veya talebi destekleyici tlrde bilgi ve belge ornekleri (recete, saglik raporu, fatura, kasa figi, resmi yazi 1is gunu
Sikayet Ve Taleplerin vb) ’ ’ ’ ’
Degerlendirilmesi '
66 Sosyal Guvenlik Kurumu | * Bilgi Edinme Talep Formu, (Bilgi Edinme Hakki Kanununun Uygulanmasina lligkin Esas ve Usuller Hakkinda 15 is qiini
Baskanhgi Bilgi Edinme Yonetmelik: Madde 9) 39
T.C Basbakanlik Bilgi * Bilgi Edinme Talep Formu, (Bilgi Edinme Hakki Kanununun Uygulanmasina lliskin Esas ve Usuller Hakkinda L
67 . . N . 30 gunu
Edinme (Bimer) Yo6netmelik: Madde 9)
GSS Mevzuati lle ligili
68 | Kurum I¢i Ve Kurum Dig1 | * Egitimin igerigini, yer, zaman, kisi ve egitim giderlerinin kimin tarafindan kargilanacagini belirten talep yazisi. 7 ig gunu
Egitim Organizasyonu
Yersiz Karne ve Kamu
69 | Alacaklarinin Takibi 1-Merkez Mudurluklerince duzenlenen talep yazisi ve eki bilgi tablolari, 10 dakika
1-Recete Asli,
2-Fatura Asli,
: : » 3-Rapor Fotokopisi,
70 | 'thalllag Sahis Odeme 4-llacin Kutusu, 15 is gunii
5-Kimlik Fotokopisi,
6-Dilekce
1-Rapor asli,
: . 2-Recete asli,
71 lade Cihaz 3-Kimlik Fotokopisi, 1ig gunu
4-Tibbi Uygunluk (MUstehaklik) Belgesi,
5-Taahitname
Vucut digi ortez-protez malzemleri icin
1- Recete asli,
2- Rapor asli,
4 3- Fatura asli, e
72 | Sahis Odeme A-Kimlik fotokopisi, 45 isg gunu
5-UBB belgesi,

6-Malzeme barkod asillari
7-Malzeme mustehaklik belgesi (4-a igin)




Ameliyat Malzemleri igin

1-Recete asli,

2-Rapor asli,

3-Fatura asli,

4-Kimlik fotokopisi,

5-UBB belgesi,

6-Malzeme barkod asillari

7-Epikriz ve ameliyat notu

Surekli kullanilan malzemler icin
1-Recete asli,

2-Rapor asli,

3-Fatura asli,

4-Kimlik fotokopisi,

5-UBB belgesi (Hasta alt bezi haric),
6-Malzeme barkod asillari (Hasta alt bezi harig),
isitme cihazi icin

1-Recete asli,

2-Rapor asli,

3-Fatura asli,

4-Kimlik fotokopisi,

5-UBB belgesi,

6-Malzeme barkod asillari,

7-Odyoloji testi asli,

8-Cihaza ait garanti belgesi,

7-Malzeme mustehaklik belgesi 4-a igin),
Dis tedavileri igin

1-Fatura asli,

2-Sevk belgesi asli,

3-Kimlik fotokopisi,

4-Malzeme mustehaklik belgesi (4-a igin),
Tetkik ve tahliler igin

1-Fatura ash

2-Sevk belgesi asli,

3-Sonugc raporu (MR, tomografi,sintigrafi v.b. ileri tetkikler)
Kaplica tedavileri icin

1-Fatura asli,

2-Heyet raporu,

3-Kimlik fotokopisi,

4-Gidis-Donus Otobus bileti,

Eczanelerden Kuruma

istenilen belgeler: fatura,Provizyon c¢iktisi, recete dokum listesi, receteler, klipurler, raporlar, diger kanitlayici

73 %onderllen _Regetelerln_ belgeler. Mevzuatin adi ve maddesi :5018 sayili kanun eczane protokolt,6deme genelgeleri,SUT 451s gunu
ontrol ve Incelenmesi
74 Eczanelerin itirazlarini Eczacinin itiraz dilekgesi ve ilgili kesintinin hatali yapildiginin ispati igin ek belgeler.2007/46 nolu genelge madde 8.1 5 ig giinii
Degerlendirme e gore degerlendirilir.
75 Saglik Bakanlhigindan alinan Ruhsat Fotokobisi, Diploma veya Cikis Belgesi Onayli Sureti, Kimlik Fotokobisi, Satig
Eczane Sozlegme Birimi Hasilat Belgesi(Bagh bulundugu vergi dairesinden onayli), Talep dilekgesi, Eczaci odasindan alinan sézlesme 1ig glinu




yapmasinda engel yoktur belgesi, SOzlesme metini

llag Doz Diizeltme ve

76 E . . | dilekce,rapor,recete 1 saat
czane Danigma Hizmeti
S.h.s. Sézlesmeleri ve Sézlesme,Zeyilname Ve Sézlesme Geregi istenen Belgeler (Vekaletname Imza Sirkileri,Kimlik Bilgisi, Ticaret Sicil
77 P.ro.to-kolleri Gazetesi,Vergi Levhasi ,Saglik Bakanligindan Faaliyet Izin Belgesi Ve Ruhsat, Ticaret Sicil Belgesi 1ig glinu
78 | Fatura inceleme Fatura Ust Yazisi, Fatura Ve Eki Belgeler(Medula Ciktisi ) 90 is gunu
79 Fatura V.e Rec;__ete : Fatura Ust Yazisi, Fatura Ve Eki Belgeler-Prim Borcu,Vergi Borcu Yoktur Belgeleri- 90 is gunu
Bedellerinin Odemeleri
1-Memur emeklilerimizin ortez protez alimlarinda recete, fatura rapor ilgili firmadan temin edilecek ithalat belgesi gu-
mruk giris belgesi kalite belgesi ve dilekge istenmekte,
2- dis tedavisinde sevk raporu fatura tedavi belgesi ve dilekce istenmekte.
3-go6zlik cam ve cergeve icin : 6ngorilen recete fatura garanti belgesi dilekge
4- kaplica tedavisi i¢in saglik kurulu raporu raporda sut'ta belirtiimis ruhsati olan kaplicalarda hangisine
yonlendirilmis ise raporda belirtiimesi gonderilen kaplicadan alinan giris ¢ikis tarihleri belirtiimis fatura var ise yol
biletleri ve dilekceleri
5-igitme cihazi bedeli icin regete fatura saglik kurulu raporu odyonometri testi sonucu cihaza ait ithalat belge
fotokopisi ve 1 dilekg¢enin istenmesi
6- saglik yollugu 6demesinde bulundugu yerde tedavi olamam nedenini belirtir tedavi olabilecek yere sevkini on
Sahis Ve Yurtdisi gérren_sevk_raporu,_ s_evk edildi_gi yerde tedavi oldugunu belirtie onayli belge yol biletleri, yol biletleri yok ise ri¢ o
80 Ademeleri Servisi belgesi ve dilek¢enin istenmesi. 7 is gunu
7- ilac bedelleri anlagsmasiz eczaneden alinan ilaclar icin recetenin ilaglara ait kUpurlerin faturanin ve dilekgenin
istenmesi.
8-ameliyat tedavi Ucretleri i¢in anlagsmasisz 6zel saglik kurumlarinda acil gidislerde, karnesiz saglik kurumlarina basg
vurularda hastaneye ait faturalarin ve dokumlerinin makbuz ve 1 dilek¢enin istenmesi  --------- 01.10.2008
tarihinden sonra sonra ise baglayan 4.c kapsamindaki memurlarin anlagsmasi saglik kurum ve kuruluslarinda
parasini 0deyerek gergeklestirilen tedavi giderlerine ait belgelerin kurum sevk raporu ile dilekgesinin gonderilmesi
halinde tedavi uygulama tebligine gore iglem yapilr (tut). ---------- kamu kurum ve kuruluglarinda bagh yurt diginda
calisan sozlesmeli sigortali gcalisanin yurt disinda gerceklestirilen tedavi giderleine ait bagl oldugu kurumun
gondermis oldugu belgelerin onayli fotokopilerine gore (sut) 'a gore
islem yapilir.
Optik S6zlesme ve Odeme
81 | islemleri Servisi Optik muesselerinden fatura, recete, medula ¢iktisi garanti belgesi ile birlikte ayin 1/15 teslim etmesi., 45 is glinu
1-Dilekce
2-lcmal Listesi
82 | Firma Odemeleri Servisi 3- Fatura 30 is gunu
4- Saglik Kurulu Raporu Malzemein Teslim Alindigi Belgesi, Telim Alanin Kimlik Fotokopisi, Malzemenin Kullanildigi
Raporu
83 Ozel Saglik Kuruluslan Sozlesme talep formu, ticaret sicil gazetesi, Ruhsat, diploma, vergi levhasi, uygunluk belgesi, brang listesi, 1ig giinii

Sozlesme Servisi

zeyinname, imza surkusd,
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Ozel Saglik Kuruluslar
Odeme Servisi Fatura, icmal Listesi, Borcu Yoktur Yazisi, saglik kurulu raporu , hasta bilgi takip Belgesi 60 is gunu
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Saglik karnesi on yuz fotokopisi, fatura icmal listesi, epikriz raporu, tetkik istem belgesi, tetkik sonug belgesi, ileri

Galisan Personel Tip tetkiklerin sonug raporu. 7 is gunu

Merkezi Odemeleri

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilien sirede tamamlanmamasi
veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk muracaat yerine ya da ikinci muracaat yerine bagvurunuz.
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