BEYPAZARIKAYMAKAMLIGI
ILCE NUFUS MUDURLUGU
HIiZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRA| HIZMETIN . MURACAAT HIZMETIN TAMAMLANMA SURESI
NO ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER ASAMALARI (EN GEC)
1- Dogum Bildirimi anne ya da baba tarafindan yapilir.
2-Doguma iligkin bildirimler dogumun saglik kurulusunda veya saglik personeli nezaretinde oldugunu ispatlayan
] rapotveya resmi belge ile yurt 191nde}\1ufus Mgduvrlulflerlu.le yaplhr; . o ) Dogum Raporu olmas: halinde
Dogum 3-Saglik kurulusunda gerceklesen dogumlara iliskin bildirimler, dogumu takip eden 5 is giinii i¢inde ve saglik . .
g - i . Miiracaat Evraklarinin 5 Dakika
1 Bildirim kurulusundan ayrilmadan dogumun gerceklestigi saglik kuruluguna da yapilabilir. e s .
B . . . - e Hazirlanmast So6zli beyan bildirimlerinde
Bagvurusu  |4-Saglik kuruluglarinda veya saglik personeli nezaretinde gergeklesmeyen dogumlarin bildirimi niifus ..
e e s 1 T rt s L - 15-20 giin
miidirliigiine s6zlii beyanla yapilabilir. Ancak, s6zlii beyanlarin dogrulugunun miilki idare amirinin emri ile
arastirilmasi zorunlu oldugundan, yapilan arastirma sonuglanincaya kadar bu bildirimler aile kiitiigiine tescil
edilmez.
1- Cocuga ait Dogum Raporu veya resmi belge,
5 Tanima 2-Ann§ Yabanci ise gocugun dogum"tarlh.l itibariyle, Medeni Halini gosterir usuliine gore onaylanmus bir Miiracaat Evraklarinin 10 Dakika
belgenin Noter Tasdikli Tiirk¢e Terctimesi, Hazirlanmast
3-Kimlik Kartlar1 taninan ¢ocuklarin annesine verilir.
Uluslararas: 1-Egslere ait 1 er adet fotograf
L 2-Daha 6nce alinmus ise Uluslararasi Aile Clizdam Miiracaat Evraklarmin .
3 Aile Ciizdani i o . 8 Dakika
Verilmesi 3-Degerli Kagit Bedeli Hazirlanmasi
4-T.C. Kimlik Kart1 / Niifus Ciizdan1
Evlenme  [1-Evlenme olay1 evlenme tarihinden itibaren 3 is giinii igerisinde Evlendirme Memurluklari tarafindan tescil .
e . . Tescil Evraklarinin .
4 Bildirimi  |edilmektedir. 5 Dakika
- - . . S Hazirlanmasi
Tescili 2-Yetkili Makamlarca Diizenlenmis Evlenme Bildirimi ( 2 adet)
Oliim o g . . .
5 Bildiriminin 1- Oliim olaylar1 saglik kuruluglar tarafindan islenmektedir. Tescil Evraklarinin 3 Dakika
Tescili 2-Yetkili Makamlarca Diizenlenmis Oliim Bildirimi (2 adet) Hazirlanmasi
Mahkeme  |Kesinlesmis Mahkeme Kararlar1 (Bosanma, Yas Tashihi, Gaiplik, Kayit Diizeltme vb.) tescil edilmek tizere ilgili Tescil Evraklarmn
6 Kararlarimin ~ |Mahkemelerin Yaz Isleri Midiirliigiince en ge¢ 10 Giin icinde UYAP veya Kayithi Elektronik Posta (KEP) 3 Dakika
- . .. e e e Hazirlanmasi
Tescili tizerinden Niifus Miidiirliikklerine gonderilir.
Kizlik Soyadi .
7 Kullanma  |Dilekge Muracaat Evraklarinin 5 Dakika
Hazirlanmasi

Talebi




1-Alo 199 Vatandas Etkilesim Merkezinden Telefon ile veya Randevu.nvi.gov.tr internet adresinden randevu
olugturmasi gereklidir.
2-Basvuru Ibraz Belgeleri:Mevcut Mavi Karti,Niifus Ciizdam, Uluslararas1 Aile Ciizdan, Siiriicii

8 Mavi Kart  |Belgesi,Pasapor,Memur Ciizdan1,Av.Kimilik Kart1,Basin Kart1,Yabanci Ulke Kimlik Kart;, Kimlik Kart1,Okul Miiracaat Evraklarimin 10 Dakika
Bagvurusu  |Kimlik Karti,Sinava Giris Belgesi, Tahkikak Belgesi,Gegici Kimlik Belgesi, Vatandaglik Kazandi Duyuru Hazirlanmasi
Belgesi,Kisi Dogrulama Belgesi,Kurum Mevzuatinda Gegen Kimlik Belgesi,Kurum Bildirim Yazist.
3-Mavi Kart Ucreti Bedeli; lgili Banka,PTT veya Vergi Dairesine Yatrilmast.
4-Bir adet son alt1 ay igerisinde ¢ekilmis fotograf.
Dilekge, Bilgi . . A <.
- 3071 sayil Dilek¢e Hakkinin Kullanilmasma Dair Kanun, 4982 sayili Bilgi Edinme Hakki Kanunu geregi yazili . . e
9 Edinmeye . Bagvurunun incelenmesi En geg 15 is gilinii
L veya elektronik ortamda bagvuru
Iligkin Bagvuru
1-Niifus Ciizdan1 veya Kimlik Karti .
Cok - - - S .. . Miiracaat Evraklarmin .

10 2-Diger Ulke vatandashigini ne zaman kazandigini ve kimlik bilgilerini gésteren usuliine gore onaylanmis belge 8 Dakika

Vatandaslik . Hazirlanmasi
3-Bagvuru sahibinin yazili beyani1 (VAT-12)
1.ALO 199 Vatandas Etkilesim Merkezinden telefon ile veya randevu.nvi.gov.tr internet adresi tizerinden
randevu olusturulmasi gereklidir.
2. Pasaport alacak kisi bebek veya ¢ocuk dahi olsa miiracaat agsamasinda bizzat bulunmak zorundadir.
3. T.C. Kimlik Karti/Niifus Ciizdan1 veya Gegici Kimlik Belgesi
4. Biyometrik Fotograf 5x6 cm ebatlarinda (1 Adet)

Umuma 5. Pasaport Defter Bedelinin miiracattan 6nce ilgili Bankaya veya Vergi Dairesine yatirilmasi.

1 Mahsus 6. Pasaport Harg Bedelinin (Ogrenim Gérenler Harig) miiracattan dnce ilgili Bankaya veya vergi Dairesine Miiracaat Evraklarinin Talep Olusturulduktan Sonra Islemin Sonuglandiriimasi;
(Bordo) yatirilmasi Hazirlanmast 10 dk
Pasaport 7. Eski Pasaport

8. Ergin Olmayanlar i¢in Anne ve Babanin Birlikte Miiracaati miimkiin olmamasi halinde; Annenin/Babanin
Noterden Muvafakati
9. Anne ya da baba yabanci ise Noterden Muvafakati
10. Ogrenime Devam Edenler icin Ogrenci Belgesi (Sistem Uzerinden Gériilebiliyorsa Fiziki Olarak Istenmez)
11. Engelli Olan Cocuklar Igin Saglik Raporu
1- ALO 199 Vatandas Etkilesim Merkezinden telefon ile veya randevu.nvi.gov.tr internet adresi tizerinden
randevu olusturulmasi gerekmektedir.
2- 15 yagimni tamamlamig herkesin biyometrik verisi alinacagindan sahsen bagvurmast esastir.
3- Kimlik Kart1 bedelinin ilgili Bankaya veya Vergi Dairesine miiracattan 6nce yatirilmasi gerekmektedir.
Tiirkive 4-15 yas ve lizerindeki kigilerden 1 adet 5x6 cm ebatlarinda Biyometrik Fotograf istenir.
Curr:lhur?, i 5- Miiracaat eden kisinin kimlik bilgilerinde tereddiit edilmesi halinde Niifus Ciizdani, Siiriicii Belgesi, Pasaport,
- y Uluslararas1 Aile Ciizdani, Av. Kimlik Karti, Askeri Kimlik Karti, Yabancilara mahsus Ikamet Tezkeresi gibi . . .. . -
Kimlik Kart1 s e 5 Lo N . N Miiracaat Evraklarinin Bagvuruda istenen belgelerin ibraz edilmesi halinde;
12 belgelerden biri ile verdigi fotografin kendisine ait oldugunun ispat istenir.
(TCKK) o . . e e . . Hazirlanmast 10 dk
Basvuru 6-5. maddede sayilan belgelerden higbiri yok ise veya ibraz ettigi belge kisinin kimligini ve fotografini ispata
islesmleri yeterli goriilmiiyorsa ana, baba, es, 18 yasin1 tamamlamus kardes veya ¢ocugundan biri ile birlikte miiracaat
edilir.
7-6. maddede sayilan kisilerde yok veya miiracaat aminda kisi ile birlikte gelemiyorsa ikamet edilen Ilge Niifus
Miidiirliigiine kisiyi tantyan 2 kisi ile birlikte miiracaat edilir. Tlgili Tlge Niifus Miidiirliigiince Kolluk
Kuvvetlerinden tahkikat yaptirildiktan sonra geregi yapilir.
8- On bes yasindan kiigtiklerin kimlik bagvurulari veli-vasi tarafindan e-devlet iizerinden veya Niifusmatiklerden
yapilabilir.
1-Kimlik Belgesi
Dis Ulkelerden [2-Siiriicii Saghk Raporu
Almnan Siiriicti |3-Stiriicti Balgesi Degrli kagit Bedeli ve Vakif Pay1 .
. - T . S - - Miiracaat Evraklarmin oo . .

13 Belgesi 4-Bir adet son alt1 ay i¢erisinde gekilmis biometrik fotograf Dig temsilciligimizden gelecek cevap siiresince (Llila 6 ay)

.. o L - L Hazirlanmasi
Degistirme |5-Yabanci Siiriicii Belgesinin asli ve renkli fotokopisi
Islemi 6-Yabanci Siiriicii Belgesenin Noter veya Konsolosluk Onayl Tiirk¢e Terciimesi

7-Ogrenim Belgesi, Yurtdisindan alian grenim belgesinin Noter Tasdikli Terciimesi




1. ALO 199 Vatandas Etkilesim Merkezinden telefon ile veya randevu.nvi.gov.tr internet adresi tizerinden
randevu alimmasi gerekmektedir.

Siiriicii 2. Siiriicii Belgesi alacak kisinin bizzat miiracaati: gerekmektedir.
1 Belgelgrine 3. Siiriicti Olur Saglik Raporu, Miiracaat Evraklarinin Bagsvuruda istenen belgelerin ibraz edilmesi halinde;
Iligkin Is ve  |4. Siiriicii Belgesi Degerli Kagit Bedeli ve Harg bedeli ile Vakif bedelinin ilgili banka, PTT ve Vergi Dairelerine Hazirlanmasi 15dk
Islemler yatirilmas,
5. 1 adet 5X6 cm ebatlarinda Biyometrik Fotograf,
NOT: Yukarida sayilan belgelerin sistem iizerinden temin edilebilmesi halinde fiziki olarak istenmez.
1. Kimlik Paylagimi Sistemi tizerinden niifus kayit 6rnegi, yerlesim yeri belgesi ve kimlik kart1 6rnegine
erisebilen kurum ve tiizel kisiler bu belgeleri ilgilisinden ve niifus miidiirliigiinden talep etmeksizin Kimlik
Paylasimi Sistemi tizerinden temin ederler. (5490 sayili Kanunun 45.maddesinin 7.bendi)
Niifus Kayit |2. Kisiler; kendileri ve alt ya da {ist soylarina ait niifus kayit 6rneklerini, kendileri ve ergin olmayan ¢ocuklarinm
15 Ornegive |ise yerlesim yeri belgelerini, giivenli Kimlik dogrulama araclarmi kullanarak e-Devlet kapist iizerinden Miiracaat Evraklarinin
Yerlesim Yeri |sorgulayabilir, sonucu fiziki veya elektronik ortamda merciine verebilirler. E-Devlet kapisi tizerinden alinan Hazirlanmasi 2dk
Belgesi belgeler, niifus miidiirliiklerinden alinmis diger belgeler gibi ayn1 hukuki degere sahiptir. (5490 sayili Kanunun
44.maddesinin 5.bendi)
3. Yabanci yetkili makamlara verilmek tizere niifus kayit 6rneginin istenilmesi halinde 1slak imzali ve miihiirli
niifus kayit 6rneginin Kaymakamlik tarafindan apostil isleminin yaptirilmas: gerekebilir.
Uluslararas1 |1. Bagvuru sahibine ait niifus clizdani, kKimlik karti, siirticii belgesi, pasaport, uluslararasi aile ciizdani, kamu
Be.l.geler kurupllan Kimlik kart: vb. belgelerden en ?Z birisi Miiracaat Evraklarinin Bagvuruda istenen belgelerin ibraz edilmesi halinde
16 |(Formiil A,B,C)|2. Dilekge ( Sahsen bagvurularda yazili miiracaat aranmaz.) Hazirlanmast 5 dk
(Evlenme  |3. Evlenme Ehliyet Belgesi talep edilen kisinin evlenecegi yabanci uyruklu kisiye ait kimlik bilgileri
Ehliyet Belgesi) [4. Vekillik belgesi ile yapilan miiracaatlarda vekillik belgesinin onayli sureti ile vekilin kimligi
1. Adres beyani kimligini ispatlayacak belge ile 20 is giinii igerisinde sahsen miiracaat edilerek yapilir. Aym
konutu paylasan aile fertleri birbiri yerine adres beyaninda bulunabilir. Giivenli elektronik imza ile de konut bos
ise adres bildirimi yapilabilir.
2. Oncelikle beyan edilen adresin Ulusal Adres Veri Tabaninda yer alip almadig ile beyan edilen adreste
baskasinin olup olmadig: kontrolii yapilir. Sistemde konutta kayitli kimse yok ise herhangi bir belge
istenmeksizin adres beyani tescil edilir. Miiracaat Evraklarinin
17" | Adres Beyan 3. Yapilan sorgulama sonucu beyan edilen adreste halen bir bagkasiin oturdugu tespit edilir ise ilgiliden Hazirlanmasi 5dk
beyanini teyit edici fatura veya abonelik belgesi (Elektrik, Su, Dogalgaz, Sabit Telefon) istenir.
4. Birlikte oturduklarmi beyan eden kisiler, birlikte miiracat ederler. Islemi yapan memurun beyanda siiphe
duymas halinde Kolluk Kuvvetlerince tahkikat yapilmasini talep eder tahkikat sonucuna gore islem
sonuglandirlir. Geg bildirim veya gercege aykir1 Adres Beyani halinde 5490 sayili Niifus Kanunu uyarinca Idari
Para Cezasi uygulanir. Posta yoluyla adres bildirimi yapilmaz.
SKJTHI(:E Iéz:;g: Her iki belgeni_nd_e (_Kin_ﬁlil_( Ka_1rt1-Siir£'1cij Belgesi) yehi tip erpa51 sartlyl_a s_ahsen bagvurulmasi dyrumunda
18 Bilgilerini Surucu Belgesi bilgileri Klr_'nllk Kartina aktarilir. Bu islem i¢in herhangi bir ticret 6denmez. Bu islemden sonra Miiracaatin Almmast 3dk
Yiikleme yurt icinde siiriicti belgenizi arag kullanirken yaninizda bulundurma yiikiimliigiintiz ortadan kalkar.
Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasia ragmen hizmetin belirtilen siirede
tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.
ilk M cat Yeri :Beypazar Ilce Niifus Midiirligi H{inci Miiracat Yeri : Beypazari Kaymakamlig
Isim : Aybuke ERTURK Isim ‘Vedat YILMAZ
Unvan : Ilge Niifus Miidiirti Unvan : Kaymakam
Adres : Hacikara Mh. Anafartalar Sk. NO:1A Adres : Hacikara Mh. Anafartalar Sk. No:1A
Tel 1312 762 28 28 Tel 1312 306 67 03
Faks 1312 762 28 29 Faks 1 312 306 6784
E-Posta . beypazario6@nvi.gov.tr E-Posta . info@beypazari.gov.tr
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