BEYPAZARI MALMUDURLUGU KAMU HIZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRA
NO

HiZMETIN ADI

BASVURUDA iSTENILEN BELGELER

HIZMETIN
TAMAMLANMA

SURESI

(EN GEG)

Her TUrll Gelirin Tahsil
Edilmesi

1-Konusuna gore;

a)ilgili idarenin yazisi
b)Mahkeme karari

c)idari para cezasi karar tutanagi
d)Ecrimisil ihbaramesi
e)ilgilinin beyani

15DAKIKA

Adli Teminat islemleri

[1-Tahsilinde ; Mahkeme Karari

P-ladesinde;

a)Mahkeme Karari

b)Alindi asli

c)Hak sahibi digindakilere yapilacak iadelerde yetki belgesi

15DAKIKA

[Teminat Alinmasi

-ihaleyi yapan kurumun yazisi
P-Teminat olarak kabul edilecek degerler

15DAKIKA

Kesin Teminat iadesi

-ihaleyi yapan kurumun ilisiksizlik yazisi

2-Alindi Belgesi

B-SGK ilisiksizlik belgesi

U-ihale konusu is ile ilgili vergi borcu bulunmadigina dair belge

5-Nakit teminatlarin iadesinde ilgilinin Banka hesap bilgilerini gosterir dilekge
b6-Hak sahibi disindakilere yapilacak iadelerde yetki belgesi

45DAKIKA

Gegici Teminat iadesi

1-ihaleyi yapan kurumun iadeye ilskin yazisi

2-Alindi belgesi

B-Nakit teminatlarin iadesinde ilgilinin Banka hesap bilgilerini gosterir dilekge
4-Hak sahibi digindakilere yapilacak iadelerde yetki belgesi

45DAKIKA

ladeler

Biitce Gelirlerinden Red ve

1-Alindi belgesi

P-ilgili idarenin veya mahkemenin iadeye iligkin yazisi
3-ilgilinin Banka hesap bilgilerini gosterir dilekge

“-Hak sahibi digindakilere yapilacak iadelerde yetki belgesi

1SAAT

Mmuhasebe islem figi
verilmesi

Mahsup belgesi niteliginde

Kimlik numarasini veya vergi numarasini igeren dilekge

10 DAKIKA

Emanet iade islemleri

1-ilgilinin banka hesap bilgilerini ve kimlik numarasini iceren dilekge
P-Alindi belgesi (diizenlenmis olmasi halinde)

B-Gerekli hallerde idarenin iade yapiimasina iligkin yazisi

h-Hak sahibi disindakilere yapilacak 6demelerde yetki belgesi

30DAKIKA

Kaybedilen alindi belgeleri
¢in tasdikli suret veriimesi

[L-Dilekge
P-Gerekli hallerde gazete ilani

1SAAT

10

llama Bagli Borg
Odemelerinin Tahakkuk
Ettirilmesi (Talep Dilekgesi
lle)

1-Dilekge (TC Kimlik Numarasi, 6deme yapilacak banka adi ile banka hesap numarasinin (IBAN) belirtimesi
gerekmektedir.

P-Odeme vekile yapilacak ise vekaletname

B-Avukatlik Gicreti 6denmesi igin serbest meslek makbuzu

3GUN

11

llama Bagli Borg
Odemelerinin Tahakkuk
Ettirilmesi (Icra Emri ile)

l-icra emri
P-Kanunlari geregi ilamin icrasi igin kesinlesmis olma sarti aranan hallerde kesinlesmis mahkeme ilami

3GUN

12

llama Dayali Alacaklarin
Tahsili

[1-Pesin 6demede belge istenmemektedir.
P-Taksitli 6demede taksit talebine havi dilekge
B-Nufus clizdani fotokopisi

10GUN

13

Satis Islemleri

IA-Talep halinde

1-Talep dilekgesi (Bsavuru sahibinden)

IHALEYE GIRMESI HALINDE

P-Tasinmaz icin yatirilacak Gegici Teminat Bedeli makbuzu
8-Niifus Ciizdani Ornegi

A-Tazel kisi ise temsile yetkili olduguna dair belge

b-Tlzel kisi ise imza sirkUleri

6-Tuzel kisi ise Ticaret Sicili gazetesi

B-idarece ihaleye Cikilmasi Halinde (IHALEYE GIRECEKLERDEN)
1-Tasinmaz igin yatirilacak Gegici Teminat Bedeli makbuzu
P-Niifus Clizdani Ornegi

B-Tuzel kisi ise temsile yetkili olduguna dair belge

A-Tazel kisi ise imza sirkUleri

5-Tuzel kisi ise Ticaret Sicili gazetesi

5AY
45GUN

14

Kiralama Islemleri

A-Talep halinde

1-Talep dilekgesi (Bsavuru sahibinden)

IHALEYE GIRMESI HALINDE

P-Tasinmaz icin yatirilacak Gegici Teminat Bedeli makbuzu
8-Niifus Ciizdani Ornegi

U-Tazel kisi ise temsile yetkili olduguna dair belge

b-Tlzel kisi ise imza sirkUleri

6-Tlzel kisi ise Ticaret Sicili gazetesi

B-idarece ihaleye Cikilmasi Halinde (IHALEYE GIRECEKLERDEN)
1-Tasinmaz icin yatirilacak Gegici Teminat Bedeli makbuzu
2-Niifus Ciizdani Ornegi

B-Tlzel kisi ise temsile yetkili olduguna dair belge

A-Thzel kisi ise imza sirkuleri

5-Tlzel kisi ise Ticaret Sicili gazetesi

5AY
45GUN




15 |rtifak Hakki Tesisi Islemleri

A-Talep halinde
1-Talep dilekgesi (Bsavuru sahibinden)
IHALEYE GIRMESI HALINDE
R-Tasinmaz icin yatirilacak Gegici Teminat Bedeli makbuzu
B-Niifus Ciizdani Ornegi
¥U-Tuzel kisi ise temsile yetkili olduguna dair belge
b-Tuzel kisi ise imza sirkuleri 5AY
6-Tuzel kisi ise Ticaret Sicili gazetesi 45GUN
B-idarece ihaleye Cikimasi Halinde (IHALEYE GIRECEKLERDEN)
1-Tasinmaz igin yatirilacak Gegici Teminat Bedeli makbuzu

2-Niifus Ciizdani Ornegi
B-Tuzel kisi ise temsile yetkili olduguna dair belge
U-Tlzel kisi ise imza sirkuleri
b-Tuzel kisi ise Ticaret Sicili gazetesi

Ecrimisil Islemlerine lliskin

16 [tiraz ve Sikayetlerin 1-itiraz dilekgesi 30GUN

Karsilanmasi

17 [Tasinir Mal Satis Islemleri

IA-Talep halinde

1-Talep dilekgesi (Bsavuru sahibinden)

IHALEYE GIRMESI| HALINDE

2-Tasinmaz icin yatirilacak Gegici Teminat Bedeli makbuzu
3-Niifus Ciizdani Ornegi

4-Tlzel kisi ise temsile yetkili olduguna dair belge

b-Tlzel kisi ise imza sirkUleri 5AY
6-Tuzel kisi ise Ticaret Sicili gazetesi 45GUN
B-idarece ihaleye Cikimasi Halinde (IHALEYE GIRECEKLERDEN)
1-Tasinmaz icin yatirilacak Gegici Teminat Bedeli makbuzu
2-Niifus Ciizdani Ornegi

B-Tuzel kisi ise temsile yetkili olduguna dair belge

4-Tuzel kisi ise imza sirkuleri

5-Tlzel kisi ise Ticaret Sicili gazetesi

18 Bagis islemleri 1-Talep Dilekgesi 1AY

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetir]
belirtilen sirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya dg
ikinci miracaat yerine basvurunuz.

ilk Miracaat Yeri : Beypazari Mal Mudurlaga ikinci Miiracaat Yeri : Beypazari Kaymakamligi
isim : Fuat SAHINER isim : Temel AYCA

Unvan : Malmadura Unvan : Kaymakam

Adres : Hacikara Mah. Anafartalar Sok. No:1  Adres : Hikumet Konagi / Beypazari
Tel. 10312 762 49 82 Tel. : 0312 763 10 04

Faks 10312 763 17 88 Faks 10312763 22 91

e-Posta : Ankara_beypazari@milliemlak.gov.tr e-Posta beypazari@beypazari.gov.ir

ACIKLAMALAR

1- Micbir sebepler, sistem arizalar, elektrik kesilmesi vb. haller sebebiyle, tanimlanmis hizmetlerin gegici veya surekli
olarak kesintiye ugramasi durumunda galigilamayan siireler hizmetlerin tamamlanma surelerine eklenir.

2- Hizmetin tamamlanma siresine ait baslama tarih ve saati, birimdeki s6z konusu hizmetlere fiilen baslanildi anda
baslar.

3- Kamu Hizmet Standartlarinda hizmet adiyla 6zel olarak tanimlanmamis hizmetler uygun olmasi halinde, genel
olarak tanimlanmis hizmetler kapsaminda degerlendirilerek sonuglandirilir.

4- Gergege aykiri bilgi ve belge verenler ya da beyanda bulunanlar hakkinda yasal islem yapilir. (Kamu Hizmet
Standartlarinda Uyulacak Usul ve Esaslara lliskin Yénetmeligin 9’ncu maddesi)

5- Kamu Hizmet Standartlari Tablosunda tanimlanmis hizmetlerden, sadece muhasebe biriminde baglatip, ayni
muhasebe birimde tamamlanan hizmetler icin belirlenmis slreler aynen gecerlidir.

Ancak, muhasebe biriminde baglatihp, ilgili mevzuati geredince baska idarelerde devam ettikten sonra, tekrar ilk
muracaatin yapildigi birime dénen ve islemin kalan bdlimi bu birimlerde tamamlanan hizmetlerde, bagka idarelerin varsa
ilgili mevzuatindaki sureler, yok ise Kamu Hizmet Standartlari Yénetmeliginin 11’nci maddesinde belirtilen sireler hizmetin
tamamlanma surelerine dahil edilmigtir.

Hizmetin bitini{ iginde, bagka idarelerce yapilacak islemlerden dogan gecikmelerdeki siireler ayrica eklenir.

Muhasebe biriminde baslatildiktan sonra, baska idarelerde devam ederek baska idarelerde tamamlanan (muhasebe
birimine geri ddnmeyen) hizmetlerde hizmetin bitini igindeki sorumluluk, hizmetin muhasebe birimindeki bolimu ile sinirli
olur.

6- Basvuru esnasinda, 6demek zorunda olunan mali yikimlultkler ilgililerince édenir.

7- Nakitin alacaklisina (hak sahibine) banka kanaliyla 6denmesi gerektiginde, nakit teminine ait iglemlerin normal
surelerinde yapilacagi varsayiimistir.

8- Bitce 6denegdi karsilik tutulmasi suretiyle yapilacak 6demelerde bu sireler, 6denegin kullanimina hazir olmasi
durumunda gecerlidir.

9- Gorls alinmasi gereken durumlarda, uygun gorisun siresi icinde gelmis olacagdi varsayilimigtir.
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