SAGLIK KURUMLARI 3 NOLU D.S.S. MUDURLUGU KAMU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

HiZMETIN ADI

BASVURUDA IiSTENILEN BELGELER

HiZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI (EN GEG)

1-Gergek kisilerde T.C. Kimlik numarasi, tizel kigilerde vergi numarasi
2-Teminat iadesine iligkin ilgili idarenin yazisi ve ekleri (idaresince
mevzuatina gore tamamlanacak belgeler)

Kesin Teminat iadesi . 20 DAKIKA
3-Alindi belgesi asli
4-Vekil ise noter tastikli vekaletname
5-Tuzel kigilerde kanuni temsilciye ait yetki belgesi
1-Gergek kisilerde T.C. Kimlik numarasi, tuzel kigilerde vergi numarasi
2-Teminat iadesine iligkin ilgili idarenin yazisi ve ekleri (idaresince
Gegici ve Kesin Teminatin | mevzuatina gore tamamlanacak belgeler)
lIgilinin Banka Hesabina 3-Alindi belgesi asli 2 iS GUNU
Havalesi 4-Vekil ise noter tastikli vekaletname
5-Tuzel kigilerde kanuni temsilciye ait yetki belgesi
6-Nakit teminat iadesinde banka hesap numarasini (IBAN) belirten dilekge.
Kisi Borcu Tahsilatlari T.C. Kimlik numarasi veya bor¢ dosya numarasi 10 DAKIKA




Butce Gelirlerinden Red ve

1-Gercek kisilerde T.C Kimlik numarasi ve tlzel kisilerde vergi numarasini

belirten basvuru dilekgesi
2-Tahsilinde alindi belgesi duzenlenmisse asli
3-ldaresinin yazisi ve ekleri

ladeler 4-Vekil ise noter tastikli vekaletname 413 GUNU
5-Tuzel kisilerde kanuni temsilciye ait yetki belgesi
6-Bankadan yapilacak odemelerde, ilgili kisi veya sirketin banka sube ve
hesap numarasini (IBAN) belirten dilekce
Emanetlerde Bulunan 1-T.C. kimlik numarasini ve banka hesap numarasini (IBAN) belirten
Paralarin Alacaklilarina dilekce :
Basvurulari Uzerine 2-Alindi belgesi (duzenlenmig olmasi halinde) 20 DAKIKA
Odenmesi 3-Gerekli hallerde, iadenin yapilmasina iligkin ilgili idarenin yazisi
Déner Sermayeli isletmeler
Bgtge Muhgsgbe 1-lade talebini ve banka hesap numarasini (IBAN) belirten dilekce.
Yonetmeliginin 397. ) .
. : 2-Alindi belgesi asli 20 DAKIKA
Maddesi Fazla ve Yersiz 3-llgili idarenin, iadesi gereken tutari ve gerekgesini belirten yazisi
Yapilan Tahsilatin Red ve 9 ’ 9 9 ¢ y
lade Islemleri
Kaybedilen Alindilarin Asli | 1-Talebini ve T.C. Kimlik numarasini belirten dilekge 60 DAKIKA
Gibi Tasdik Islemleri 2-Gerekli hallerde gazete ilani
1-Alindi belgesi asli
Hasta ve Hasta 2-ldarenin yazisi ve ekleri _ o
yakinlarinaYapilan Satig 3-ligili kigi veya sirketin banka sube ve hesap numarasini (IBAN) belirten 11S GUNU

jade islemleri

dilekce
4-Kimlik ve fotokopisi




Cesitli Kesintiler icin
Mahsup Belgesi Olarak
istenen Muhasebelestirme
Belgesi Verilmesi

Talep dilekgesi 30 DAKIKA

ACIKLAMALAR

1- Mucbir sebepler, sistem arizalari, elektrik kesilmesi vb. haller sebebiyle, tanimlanmig hizmetlerin gegici veya surekli olarak
kesintiye ugramasi durumunda c¢alisilamayan sureler hizmetlerin tamamlanma surelerine eklenir.

2- Hizmetin tamamlanma suresine ait baslama tarih ve saati, birimdeki s6z konusu hizmetlere fiilen baslanildiginda baslar.

3- Kamu Hizmet Standartlarinda hizmet adiyla 6zel olarak tanimlanmamig hizmetler uygun olmasi halinde, genel olarak
tanimlanmig hizmetler kapsaminda degerlendirilerek sonuglandirilir.

4- Malmudurltklerine ait Kamu Hizmet Standartlari Tablosu bilgilerine ulasmak icin, bu birimler ile ilgili Kaymakamlik sitelerine
bagvurulmasi gerekir.

5- Gergege aykiri bilgi ve belge verenler ya da beyanda bulunanlar hakkinda yasal islem yapilir. (Kamu Hizmet
Standartlarinda Uyulacak Usul ve Esaslara lligkin Yonetmeligin 9'ncu) maddesi)

6- Kamu Hizmet Standartlari Tablosunda tanimlanmis hizmetlerden, sadece muhasebe biriminde baglatilip, ayni muhasebe
birimde tamamlanan hizmetler igin belirlenmis sureler aynen gegerlidir.

Ancak, muhasebe biriminde baslatilip, ilgili mevzuati geregince baska idarelerde devam ettikten sonra, tekrar ilk muracaatin
yapildigi birime donen ve iglemin kalan bolumu bu birimlerde tamamlanan hizmetlerde, bagka idarelerin varsa ilgili mevzuatindaki
sureler, yok ise Kamu Hizmet Standartlari Yonetmeliginin 11’nci maddesinde belirtilen sureler hizmetin tamamlanma surelerine
dahil edilmistir.

Hizmetin butunu igindeki baska idarelerle ilgili olarak, hizmetin kendi paylarina ait bolumu ile ilgili strelerde herhangi bir
gecikmenin olmasi halinde, geciken surelerin sorumlulugu gecikmeye neden olan idareye ait olur.

Muhasebe biriminde baslatildiktan sonra, baska idarelerde devam ederek baska idarelerde tamamlanan (muhasebe birimine
geri donmeyen) hizmetlerde hizmetin butunu icindeki sorumluluk, hizmetin muhasebe birimindeki bolumu ile sinirli olur.

7- Bagvuru esnasinda, 6demek zorunda olunan mali yukamlulukler ilgililerince odenir.



8- Nakitin alacaklisina (hak sahibine) banka kanaliyla 6denmesi gerektiginde, nakit teminine ait islemlerin normal surelerinde
yapilacagi varsayimistir.

9- Butge odenegdi karsilik tutulmasi suretiyle yapilacak 6demelerde bu sureler, 6deneg@in kullanima hazir olmasi durumunda
gecerlidir.

10- Gorus alinmasi gereken durumlarda, uygun gorusun suresi icinde gelmis olacagi varsayilmistir.

11- OSYM Baskanliginca Yapilan Kamu Personeli Segme Sinavi (KPSS) Sonucu Yerlestirilen ve Ozel Mevzuati Geregince
Yapilacak Atanma Islemlerine ait sure, adaylarin tamamina ait belgelerin teslim edilmesinden sonra baglar.

12-Yeniden goreve atanma suresi, Bakanliktan gelen izin sonrasinda baslar.

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen

siirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat
yerine bagvurunuz.

[Ik Miiracaat Yeri : [kinci Miiracaat Yeri :

Isim : Hidayet ALTINBAS Isim : Mehmet Yildirrm KADIOGLU
Unvan . Defterdar Unvan : Vali Yardimcisi

Adres : Ankara Defterdarligi Adres : Ankara Valiligi

Tel. 1311 2317 Tel. : 306 66 32

Faks : 31259 74 Faks : 306 67 07

e-Posta - Haltinbas@maliye.gov.tr e-Posta : m.yildirim.kadioglu@icisleri.gov.tr



