BEYPAZARI HALK EĞİTİM MERKEZİ MÜDÜRLÜĞÜ HİZMET STANDARTLARI
	SIRA NO
	HİZMETİN ADI
	BAŞVURUDA İSTENEN BELGELER
	HİZMETİN 
TAMAMLANMA SÜRESİ  (EN GEÇ)

	1
	Kayıt Kabul
Halk Eğitimi Merkezi Kursları
	1-TC Kimlik Numarası
2-Dilekçe veya  form
3-Kursun özelliğine göre öğrenim belgesi
	30 DAKİKA

	2
	Kayıt Kabul
Halk Eğitimi Merkezlerinde Kayıt Yaptıran Kursiyer Adayına, Kurs Açılacak Sayıya Ulaşılmaması Halinde Bilgi Verilmesi
	Dilekçe
	1 GÜN

	3
	Kayıt Kabul
Halk Eğitim Merkezlerinde 
Açık İlköğretim Okulları Kayıtları
	1- TC Kimlik Numarası
2- Öğrenim belgesi
3- Renkli vesikalık fotoğraf (1 Adet)
4- Başvuru formu
	30 DAKİKA

	4
	Kayıt Kabul
Halk Eğitim Merkezlerinde 
Açık Lise Kayıtları
	1- TC Kimlik Numarası
2- Öğrenim belgesi
3- Renkli vesikalık fotoğraf (1 Adet)
4- Başvuru formu
	30 DAKİKA

	5
	Kayıt Kabul
Halk Eğitim Merkezlerinde 
Mesleki Açık Lise Kayıtları
	1- TC Kimlik Numarası
2- Öğrenim Belgesi
3- Renkli vesikalık fotoğraf (1 Adet)
4- Başvuru formu
	30 DAKİKA

	6
	Kayıt Kabul
Halk Eğitim Merkezlerinde Yetişkinlere Yönelik I. ve II.  Kademe Okuma Yazma Kurslarına Kayıt İşlemleri
	1- TC Kimlik Numarası
2- Birinci kademe okuma-yazma belgesi
	15 DAKİKA

	7
	Mezuniyet/Ayrılma Belgeleri
Halk Eğitim Merkezlerinde Açık İlköğretim Okullarından Mezuniyet Belgesi Verilmesi
	1-TC Kimlik Numarası
2- Mezuniyet için Açık İlköğretim hesabına yatırılan 40 TL’lik dekont  
	2 GÜN

	8
	Mezuniyet/Ayrılma Belgeleri
Halk Eğitim Merkezlerinde Açık Lise ve Mesleki Açık Lise Mezuniyet İşlemleri
	1- TC Kimlik Numarası
2- Mezun olurken  Açık Lise Müdürlüğü hesabına yatırdığı harcın dekontu  (10 TL)
	2 GÜN

	9
	Mezuniyet/Ayrılma Belgeleri
Halk Eğitim Merkezlerinde Açık Meslek Lise Okullarından Mezuniyet Belgesi / diploma verilmesi
	1- TC Kimlik Numarası
2- Mezun olurken  halk eğitim merkezinden alınan dekont (10 TL)
	2 GÜN

	10
	Mezuniyet/Ayrılma Belgeleri
Halk Eğitim Merkezlerinde Bireysel Okur Yazarlık Öğrenme Sonucunu Belgelendirme
	Dilekçe
	1 GÜN


Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenmesi, eksiksiz belge ile başvuru yapılmasına rağmen hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması veya yukarıda tabloda bazı hizmetlerin bulunmadığının tespiti durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz.
	İlk Müracaat Yeri: Kurum Müdürlüğü
	İkinci Müracaat Yeri: İlçe Millî Eğitim Müdürlüğü

	İsim                        : Recayi KÜREN
	İsim                             : Ahmet TEMUR

	Unvan                    : Kurum Müdürü
	Unvan                         : İlçe MEM Müdürü

	Adres        : Kurtuluş Mahallesi Kemal Milaslı Cad. No: 10     06730 Beypazarı /Ankara  
	Adres                : Kurtuluş Mahallesi Halil ŞIVGIN Cad No:4  06730 Beypazarı /Ankara

	Tel             : (0 312) 7632290
	Tel                     :      (0 312) 763 26 25

	Faks          : (0 312) 7632890
	Faks                  :    (0 312) 763 1054 

	e-posta      : 119208@meb.gov.tr                           www.beyhem.gov.tr 
	e-posta              : beypazari06@meb.gov.tr 


