BEYPAZARI İLÇE EMNİYET MÜDÜRLÜĞÜ
HİZMET STANDARTLARI TABLOSU

TRAFİK TESCİL BÜRO AMİRLİĞİ
	SIRA          NO
	VATANDAŞA               SUNULAN HİZMETİN                               ADI
	BAŞVURUDA İSTENİLEN BELGELER
	HİZMETİN                 TAMAMLANMA SÜRESİ                       (EN GEÇ SÜRE)

	1
	FATURALI ARAÇLARIN

TESCİL İŞLEMLERİ


	1-Araç sahibi veya adına düzenlenmiş yetki belgesine sahip olan kişilerin müracaatı

2-Fatura (Aslı)

3-Uygunluk belgesi.(Aslı)

4-Özel Tüketim vergisi ödeme belgesi (Aslı)

5-Zorunlu mali sorumluluk sigortası.

6-Şoförler odasından Yeni kayıt dosyası.

ARAÇ TÜZEL Kİ_İLİK ADINA KAYITLI İSE

7-İlgili oda (Sanayi, Ticaret, Esnaf ve Sanatkârlar v.b.) sicil kayıt sureti

8-Şirket için Ticaret Sicil Gazetesi nüshası, şirket yetkilisi veya vekilinin yetkilendirildiği ilişkin belge ve imza sürgüleri

	45 DAKİKA

	2
	TRAFİK

ŞAHADETNAMELİ

ARAÇLARIN TESCİL

İŞLEMLERİ
	1-Araç sahibi veya adına düzenlenmiş yetki belgesine sahip olan kişilerin müracaatı.

2-Şahadetname (Aslı) ve mükellef nüshası.

3-Özel Tüketim vergisi ödeme belgesi (Aslı).

4-Taşıt Muayene İstasyonunca Muayenesinin Yapıldığına Dair Belge.

5-Gümrük Vezne Alındı Makbuzu.

6-Şoförler Odasından Yeni Kayıt Dosyası.

7-Zorunlu Mali Sorumluluk Sigortası.

8-Teknik Belge (Karayolu Uygunluk Belgesi).

9-Gümrükten İmza Teyit Yazısı.(Sadece Tas-iş satışlarında istenir)

	45 DAKİKA

	3
	 NOTER SATIŞ

SENEDLİ

ARAÇLARIN TESCİL

İŞLEMİ
	1-Araç sahibi veya kanuni temsilcisinin müracaatı.

2-Noter Satışının Aslı

4-Zorunlu Mali Sorumluluk Sigortası

5-Şoförler Odasından Yeni Kayıt Dosyası.

6-Eski tescil, trafik belgesi ve plakalar.

	20 DAKİKA

	4
	RESMİ KURUMLARIN

SATTIĞI ARAÇLARIN

TESCİL İŞLEMLERİ
	1-Araç sahibi veya adına düzenlenmiş yetki belgesine sahip olan kişilerin müracaatı

2- İhale Tutanağı ve Satış Yazısı

3- İlişik Kesme Belgesi(Vergi Dairesinden)

4- Zorunlu Mali Sorumluluk Sigortası (Alıcısı Adına Olması Zorunludur.)

5- Şoförler Odasından Alınan Araç Müracaat ve İşlem Formu

6- Trafik ve Tescil Belgeleri

7- Aracın Muayene Süresi Bitmiş ise Muayene Yapıldığına Dair Belge
8-Sakınca yazısı (İlgili Trafik Şubesinden).

9-Resmi Plakalı araçlar ekonomik ömrünü doldurduğuna dair belge olmadan ve çekme işlemi yapmadan satış yapamaz.(Belediyeler encümen kararı ile satış yapabilir.)

	30 DAKİKA

	5
	VERASET İNTİKALİ

YOLUYLA

YAPILACAK DEVİR

İŞLEMLERİ
	1-Varisler veya adlarına düzenlenmiş yetki belgesine sahip olan kişilerin müracaatı.

2-İlişik Kesme Belgesi(Vergi Dairesinden)

3 Zorunlu Mali Sorumluluk Sigortası (Alıcısı Adına Olması Zorunludur.)

4-Şoförler Odasından Alınan Araç Müracaat ve İşlem Formu.(2 adet)

5-Trafik ve Tescil Belgeleri

6-Aracın Muayene Süresi Bitmiş ise Muayene Yapıldığına Dair Belge

7-Veraset İntikal yönünden varislerin Adına Kaydının Yapılmasında Sakınca Yoktur Yazısı.

(İlgili Vergi Dairesinden).

8-Yaşı Küçükler için Noterden Taahhütname

	45 DAKİKA

	6
	ÖZÜRLÜ ARAÇLARIN

TESCİL İŞLEMİ
	1-Araç sahibi veya adına düzenlenmiş yetki belgesine sahip olan kişilerin müracaatı

2-Fatura Şahadetname (Aslı)

3-Uygunluk belgesi.(Aslı)

4-Özel Tüketim vergisi makbuzu (Aslı)

5-Zorunlu Mali Sorumluluk Sigortası (Alıcısı Adına Olması Zorunludur.)

6-Şoförler odasından Yeni kayıt dosyası.

7-Tadilat var ise tadilat projesi ve muayene yapıldığına dair belge.

8-Yaşı küçük ve zihinsel engelliler için taahhüt name

9-Araç tescilinden 5 yıl içinde satım yapılırsa ÖTV ödeme belgesi

10-Sakatlık Derecesini gösterir rapor

	40 DAKİKA

	7
	ARAÇLARIN ÜZERİNE

LOĞO İŞLENMESİ
	1-Araç sahibi veya kanuni temsilcisinin müracaatı.

2-Muayene İstasyonundan Tespit.

3-Trafik, Tescil belgeleri. (tescilli araç ise).

4-İki adet Araç Trafik Tescil ve Müracaat işlem formu (tescilli araç ise).

5-Bayi yetkili servis ve dağıtıcı şirket marka tescili bulunanlar sözleşme yapmadan işletebilir, bunun haricindekiler (noterden) taktikli sözleşme istenir.
	20 DAKİKA

	8
	İLİMİZE KAYITLI

(06 PLAKALI)

SATIŞ VE DEVİRLERDE

ARAÇLARIN TESCİL

İŞLEMİ
	1-Araç sahibi veya adına düzenlenmiş yetki belgesine sahip olan kişilerin müracaatı

2-Noter Satış Senedi

3-İlgili vergi dairesinden ilişik kesme belgesi. (Noter satış senedinin arkasındaki fenni muayene

için alınmış belge ise yada süresi geçmiş ise)

4-Zorunlu Mali Sorumluluk Sigortası (Alıcısı Adına Olması Zorunludur.)

5-Şoförler Odasından Alınan Araç Müracaat ve İşlem Formu (2 adet)

6-Trafik ve Tescil Belgeleri

7-Aracın Muayene Süresi Bitmiş ise Muayene Yapıldığına Dair Belge

	20 DAKİKA



	9
	SİVİL TOPLUM

ÖRGÜTLERİ İLE

MESLEK KURULUŞLARI

ADINA ARAÇ TESCİL

İŞLEMİ
	1-Yönetim Kurulu Kararı ile Tescil Yapmaya Yetkili Kılınan Kişiye İlişkin Tescil Kuruluşuna

Muhatap Yazısı ile birlikte Yetki verilmiş kişi veya kişiler

2-İlişik Kesme Belgesi(Vergi Dairesinden)

3 Zorunlu Mali Sorumluluk Sigortası (Alıcısı Adına Olması Zorunludur.)

4-Şoförler Odasından Alınan Araç Müracaat ve İşlem Formu

5-Trafik ve Tescil Belgeleri

6-Aracın Muayene Süresi Bitmiş ise Muayene Yapıldığına Dair Belge

7-Yönetim Kurulu Kararı

8-Kamuya Yararlı Dernek Olduğuna Dair Bakanlar Kurulu Kararı Bulunan ve Başbakanlıkça lüzumlu görülen dernek ve Vakıfların Plakaları Resmi olacaktır.

	45 DAKİKA

	10


	ŞİRKETLERİN

BİRLEŞTİRİLMESİ VE

ŞAHIS ADINA OLAN

ARAÇLARIN ŞİRKETE

AKTARILMASI İŞLEMİ
	1-Şirket Müdürü veya adına düzenlenmiş yetki belgesine sahip olan kişilerin müracaatı.

2-İlişik Kesme Belgesi(Vergi Dairesinden)

3 Zorunlu Mali Sorumluluk Sigortası (Alıcısı Adına Olması Zorunludur.)

4-Şoförler Odasından Alınan Araç Müracaat ve İşlem Formu

5-Trafik ve Tescil Belgeleri

6-Aracın Muayene Süresi Bitmiş ise Muayene Yapıldığına Dair Belge

7-Şirketin Kurulduğuna Dair Ticaret Sicil Gazetesi Nüshası.

8-İlgili oda (Sanayi, Ticaret, Esnaf ve Sanatkârlar v.b.) sicil kayıt sureti

9-Şirket Birleşmesinde veya _ahsın sahip olduğu araç şirkete sermaye olarak verildiğinde;

a-Şirket Unvanı Anonim Şirketi ise; Sermaye konusu aracın değerinin tespitine dair bilirkişi raporu ve mahkemenin bilirkişi atama kararı.

b-Şirket Unvanı Limitet ise; Bilirkişi Raporu ve Mahkeme Bilirkişi atama kararı veya yeminli mali müşavir raporu.
	40 DAKİKA

	11
	TEHDİTLİ (T,J ve C)

PLAKALARIN KASA

AKTARIM İŞLEMLER
	1-Araç sahibi veya adına düzenlenmiş yetki belgesine sahip olan kişilerin müracaatı

2-Sahiplik belgesi (Noter satış senedi, fatura vb.)

3-İlişik Kesme belgesi vergi dairesinden
4-Zorunlu Mali Sorumluluk Sigortası (Alıcısı Adına Olması Zorunludur.)

5-Araç trafik tescil ve müracaat işlem formu çıkan araç için 4 adet yeni araç için iki adet

6-Trafik ve Tescil belgesi

7-Araç faturalı ise uygunluk belgesi

8-İlgili oda (Sanayi, Ticaret, Esnaf ve Sanatkârlar v.b.) sicil kayıt sureti ve Ticaret Sicil Gazetesi nüshası

9-Şoförler odasından yeni kayıt dosyası iki adet

10-Özel Tüketim vergisi ödeme belgesini aslı

11-Ticariye giren veya ticariden çıkan araçlar üzerinde bir tadilat söz konusu ise;

a)İlgili mühendislik tarafından çizilen proje ve ekleri

b)Tadilattan dolayı ÖTV farkı var ise ödeme belgesinin aslı

12-Doldurulmuş olan müracaat işlem formlarının muayene istasyonlarınca araçların kontrol edilerek onaylanması

13-Araç otobüs ise takoğraf faturası veya takoğraf taahhütnamesi

14-Nakil araçlarda ilgili trafik kuruluşundan sakınca cevap yazısı


	1 SAAT

	12
	ARAÇLARDA LPG

DÖNÜŞÜMÜNÜN

İŞLENMESİ İŞLEMLERİ
	1-Araç sahibi veya kanuni temsilcisinin müracaatı

2-İki adet araç Trafik Tescil ve Müracaat işlem formu

3-Montajı yapan firmaca verilen fatura.

4-Montaj tespit raporu

5-Muayene Kontrol ve Karayolu Uygunluk Belgesi.

6-Mühendis yetki belgesi

7-Aracın özel ve Teknik muayenesi


	40 DAKİKA


Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenilmesi veya başvuru eksiksiz belge ile yapıldığı halde, hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz.

İlk Müracaat Yeri:  Trafik Tescil ve Dnt. Büro Amirliği




İkinci Müracaat Yeri:: Büro Amiri

İsim 

:  Tuncay GAYRET
Hakan AKYÜREK 
Mustafa ÖZALP 

İsim

: Mustafa DURSUN 

Unvan

:  Polis Memuru
Polis Memuru

Polis Memuru


Unvan

: Başkomiser

Adres

:  Trf.Tes.ve Dent.Büro Amirliği





Adres

:  Trf.Tes.ve Dent.Büro Amirliği

Tel      

: 0 312 762 34 77 


 




Tel   

: 0 312 762 34 77

Faks    
: 0 312 763 60 00







Faks

:  0 312 763 60 00
E-Posta
: beypazariemniyet@ankara.pol.tr





E-Posta
: beypazariemniyet@ankara.pol.tr










PASAPORT BÜRO AMİRLİĞİ
	SIRA NO
	VATANDAŞA SUNULAN HİZMETİN ADI
	BAŞVURUDA İSTENİLEN BELGELER
	HİZMETİN TAMAMLANMA SÜRESİ

(EN GEÇ SÜRE)

	1
	Umuma Mahsus Pasaport

Talebi
	1-T.C. Nüfus cüzdanı aslı
2-2 adet 5x6 ebatında biyometrik fotoğraf
3- Pasaport harç bedeli

4- Pasaport cüzdan bedeli 

5-Çocuklar ve mahcurlar için muvafakatname (noterden veya başvuru bürosundan) merkezinden) 
Müracaat için randevu www.epasaport.gov.tr adresinden alınacaktır.


	20 DAKİKA


	2
	Giriş – Çıkış belgesi hazırlamak
	1-Nüfus cüzdanı aslı ve fotokopisi

2-Dilekçe
	15 DAKİKA



Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenilmesi veya başvuru eksiksiz belge ile yapıldığı halde, hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz. 

İlk Müracaat Yeri:
Pasaport Bürosu





İkinci Müracaat Yeri: İlçe Emniyet Müdür Yrd.
İsim

: Gülüzar ARAZ






İsim

: Levent EKER
Unvan

: Polis Memuru






Unvan

: İlçe Emniyet Müdür Yrd.
Adres

: İlçe Emniyet Müdürlüğü





Adres

: İlçe Emniyet Müdürlüğü
 

Tel

: 0 312 763 29 99






Tel

: : 0 312 763 29 99

Faks

: 0 312 763 60 00






Faks

:  0 312 763 60 00
E-Posta
: beypazariemniyet@ankara.pol.tr




E-Posta
: beypazariemniyet@ankara.pol.tr

RUHSAT İŞLEMLER BÜRO AMİRLİĞİ

	SIRA NO
	VATANDAŞA SUNULAN HİZMETİN ADI
	BAŞVURUDA İSTENİLEN BELGELER
	HİZMETİN TAMAMLANMA SÜRESİ

(EN GEÇ SÜRE)

	1
	Silah bulundurma ruhsatı verilmesi
	1- T.C. nüfus cüzdanı

2- Hastane Heyet raporu
3- 4 adet Fotoğraf 

4- Adli sicil kaydı

5-Kaymakamlık havaleli dilekçe


	7 GÜN

	
	Silah taşıma ruhsatı verilmesi
	1- T.C. nüfus cüzdanı

2- Hastane Heyet raporu

3- 4 adet Fotoğraf 

4- Adli sicil kaydı

5-meslek mensupları ile ilgili evraklar. 

5-Kaymakamlık havaleli dilekçe


	7 GÜN

	
	Yivsiz Av Tüfeği ruhsatı verilmesi
	1- T.C. nüfus cüzdanı

2- Aile Hekimliği Doktor raporu

3- 4 adet Fotoğraf 

4- Adli sicil kaydı

5-Kaymakamlık havaleli dilekçe


	7 GÜN

	
	Yivli Av Tüfeği ruhsatı verilmesi
	1- T.C. nüfus cüzdanı

2- Hastane Heyet raporu

3- 4 adet Fotoğraf. 

4- Adli sicil kaydı

5-Kaymakamlık havaleli dilekçe


	7 GÜN

	
	Ses ve gaz fişeği atabilen silahlara bildirim belgesi düzenlenmesi
	1-Kaymakamlık havaleli dilekçe

2- Adli Sicil Belgesi

3- Fatura

4- Silah

	Aynı anda

	
	Mermi satın alma belgesi verilmesi
	1-Kaymakamlık havaleli dilekçe

2- Ruhsat fotokopisi

	2 GÜN

	
	Silah devir izni verilmesi
	1- T.C. nüfus cüzdanı

2- Hastane Heyet raporu

3- 4 adet Fotoğraf 

4- Adli sicil kaydı

5-Kaymakamlık havaleli dilekçe


	7 GÜN


Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenilmesi veya başvuru eksiksiz belge ile yapıldığı halde, hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz. 

İlk Müracaat Yeri:
Ruhsat İşlemler Bürosu




İkinci Müracaat Yeri: İlçe Emniyet Müdür Yrd.

İsim

: Osman KOÇAK






İsim

: Levent EKER
Unvan

: Polis Memuru






Unvan

: İlçe Emniyet Müdür Yrd.

Adres

: İlçe Emniyet Müdürlüğü





Adres

: İlçe Emniyet Müdürlüğü
 

Tel

: 0 312 763 29 99






Tel

: : 0 312 763 29 99


Faks

: 0 312 763 60 00






Faks

:  0 312 763 60 00
E-Posta
: beypazariemniyet@ankara.pol.tr




E-Posta
: beypazariemniyet@ankara.pol.tr

